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Introduccion del e-Manifiesto: Camiones

En conformidad con la Ley de Comercio del 2002, la capacidad del e-Manifiesto:
Camiones permite a los Transportistas presentar manifiestos electronicos de Camién a
la Aduana y Proteccion Fronteras de los EE.UU. (CBP) antes de la llegada de un
camion a la frontera de cruce terrestre de los Estados Unidos. La caracteristica del e-
Manifiesto de Camion introduce la presentacion electronica de los manifiestos, que
ofrece a la comunidad de comercio mayor eficiencia al ahorrar tiempo valioso en la
frontera, lo que reduce el tiempo de procesamiento, y ofrece seguimiento en linea del
estatus de los viajes. Ademas, se les proporciona a los oficiales de CBP con
informacion consolidada que les ayudara a agilizar el comercio legitimo, manteniendo
las fronteras de Estados Unidos seguras.

antes de la llegada a los Estados Unidos. Si el transportista tiene carga que
califica bajo el programa de Comercio Libre y Seguro (FAST) debe presentar
la declaracion electronica por lo menos media hora antes de su llegada a la
frontera de los EE. UU..

i Los transportistas estan obligados a presentar un e-manifiesto una hora
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Con la implementaciéon del Reglamento de Carga Avanzada, los camiones estan
obligados a presentar un Manifiesto de Carga automatizado (e-Manifest) a través del
Portal de Datos Seguro ACE basado en la Web o a través del programa de Intercambio
Electronico de Datos (EDI) que haya sido aprobado por la CBP. Los transportistas
pueden determinar cual método se adapta mejor a las necesidades de su negocio.

Portal de Datos Seguro ACE

e El Portal de Datos Seguro ACE proporciona un método basado en la Web para
enviar datos a la CBP. El Portal es accesible en Internet y es gratuito para todos
los usuarios. Los usuarios del portal entran sus datos manualmente y después
envian la informacion directamente a la CBP.

Intercambio Electrénico de Datos

e EDI es una transmision electronica de datos directamente desde un sistema
informatico a otro. La informacién enviada a ACE a través de EDI sera validada y
procesada. Los e-Manifiestos se pueden enviar a ACE bien por el transportista
0 por una oficina de servicios externo.

Manifiestos en caso de que uno de los métodos de su transmisién no este
disponible. Si Aduanas y Proteccion Fronteriza es capaz de recibir e-
Manifiestos, usted esta obligado a enviar sus manifiestos electronicamente.

/_\ Se recomienda que usted tenga al menos dos métodos para enviar e-

Hay tres opciones al utilizar el programa EDI que haya sido aprobado por la CBP:

1) Lainterfaz EDI de desarrollo propio — Un transportista desarrolla una
herramienta informatica que es aprobada por CBP e interactua con ACE.

2) Laaplicacion de software proporcionado por un proveedor de software —
Un transportista que utiliza un programa proporcionado por un proveedor que ha
sido aprobado por la CBP. A menudo estos programas permiten que los
transportistas puedan extraer los datos necesarios para rellenar el e-manifiesto
del programa que ellos utilizan en sus practicas comerciales cotidianas.

3) Proveedor de Servicios — Un transportista emplea a un tercero para entrar y/o
transmitir los datos del manifiesto en su nombre. El tercero esta utilizando el
programa que ha sido aprobado por la CBP.

Los estandares de EDI que se admiten en ACE son: El Instituto Nacional Americano de
Estandares acreditada X12 comités de estandares (ANSI ASC X.12) y las Naciones
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Unidas para el Intercambio Electronico de Datos Administracion, el Comercio y el
Transporte (EDIFACT).

Proveedores EDI Aprobados

La Oficina de Informacion y Tecnologia ha reunido una lista de empresas/personas
aprobadas que han desarrollado programas de e-Manifiesto y ofrece este programa a
la comunidad comercial. Esta lista no incluye los terceros que ofrecen los servicios de
procesamiento de datos del manifiesto electronico de ACE de camiones, utilizando uno
de estos programas aprobados. La inclusién en esta lista no constituye en modo alguno
una aprobacion por parte de CBP en cuanto a la naturaleza, el alcance o la calidad de
los servicios, que puedan prestar. Para preguntas acerca de las capacidades
especificas deberan dirigirse a la organizacion individual. En el sitio Web CBP.gov, hay
una lista completa de proveedores totalmente aprobados. Para obtener esta
informacion, vaya a: www.cbp.gov / modernizacion, “Truck Carrier Information on ACE,”
("Informacion a Transportistas de Camion en ACE") “ACE Electronic Truck Manifest
Software Developers” (“Proveedores del Software del Manifiesto Electronico de
Camion”).

Para una lista de Proveedores de EDI aprobados y otra informacién
concerniente a la tecnologia EDI ir a:
http://www.cbp.gov/xp/cgov/trade/automated/modernization/carrier_info/etruck_
tech_info/

Para obtener informacion especifica sobre como presentar los Manifiestos
Electrénicos de Camidn utilizando EDI, por favor pdngase en contacto con
Daniel Buchanan a daniel.buchanan@dhs.gov (617) 565-6236.

Las instrucciones que le damos a continuacion estan disefiadas para
complementar las basadas en el Web http://nemo.cbp.gov/ace_online/

Las guias de capacitacion y formacion de ACE basadas en el Web estan
disponibles en:
http://www.cbp.gov/xp/cgov/trade/automated/modernization/ace_welcome/

Cem ¢

Almacenamiento de Informacion en la Cuenta del Portal de Datos
Seguro ACE

En el Portal de Datos Seguro ACE, los transportistas de camidn estan organizados por
el Estandar Cadigo Alfa de Transportistas (SCACS). Los transportistas pueden ser
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duefios de multiples empresas que operan bajo diferentes SCACs. Para elegir un
SCAC, siga estos pasos:

Inicia sesién con tu ldentificacion de usuario y contrasefa.
Seleccione la pestafia Accounts.

En el “Task Selector” bajo “View,” seleccione Carrier.
Seleccione Go.

.‘:‘_:: ace secure data portal
Tools

Home w EESREIREINCES |

Task selector - wiew Top ACCoOuUunt

PwnE

Wiew:| carrier [~]

e z|| Tep Accoun t Information
o Tase Account Mame:
> ACE ID:

Change History Organizational Structure:
DUNS #:
Website: ,
End of Fiscal Year: =

= Program Participation: a»
Transactions
Ceclaraticns

- - - Contacts
Mode of Communicaticn

Showing 1 - 2 of =
Account Selector List T = O Type

Wiew Settings Account Cwner
Wiews By

Account Manager (Customs Emg,.
@ Acct Mame O sScAac Erimarw FPoint of Contact -
Sort by:| --Select-- [ T
Accounts = =

P Flease select valid Carrier Accob,
RTEAM INC I

5. Enla ventana de “Account Selector List”, ("Lista de Seleccionar Cuenta”) usted
tiene 2 opciones para ver las sub cuentas asociadas a la cuenta Principal, ya
sea seleccionando el Nombre de la Cuenta o el SCAC. Usted también puede
“Sort By” (“Ordenar por”) seleccionando el menu desplegable. Seleccione una de
las opciones de la lista y seleccione Go.

Haga clic en el signo de + junto a la carpeta superior.

Haga clic en el nombre o el SCAC (dependiendo de la vista que haya
seleccionado) de la sub cuenta en la que va a trabajar. Si sélo hay un SCAC
asociado a la cuenta principal, seleccione el nombre o el SCAC debajo de la
cuenta principal, o si hay multiples SCACs incluidos en la cuenta, seleccione el
nombre o SCAC apropiado.

No

Dos Opciones:
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Ver por nombre Ver por SCAC
Account Selector List ?T =0 Account Selector List ?T =0
View Settings View Settings
View By: View By:
® Acct Name O sCAC O Acct Name & scCAC
Sort by:| --Select-- [*| Sort by:| --Select-- v
Accounts % Accounts I%I
= RTEAM INC ¥ = rTEAM INC T
RTEAM LLC ooog
ETeam BAIL LLC o012
RTeam Truck Carrier LLC / o013
TUMELANDING CARRIER RAI HHEZ
TRULECHE CCEAN HHES
TRULETWO ROADWAY HHKS

Para asegurarse de que esta viendo la informacion del transportista apropiado, el
SCAC o Nombre apropiado tienen que ser seleccionados dentro de la lista de cuentas.

Almacenamiento de Informacién en una cuenta de ACE

Para facilitar la entrada de datos a un manifiesto electronico, hay 5 tipos de datos
maestros que se pueden almacenar en la cuenta de la compafia de camion en ACE.
Almacenar estos articulos reduce el tiempo que uno se tarda en crear un manifiesto.
Esta informacién puede ser almacenada en su cuenta para su futura recuperacioén, o se
puede introducir cada vez que este preparando el manifiesto. Estos conjuntos de datos
maestros son los siguientes:

Chofer/Tripulacion

Transporte (Unidad con motor)

Equipo (remolques, contenedores, chasis etc.)
Expedidor (nombres y direcciones)
Consignatarios (nombres y direcciones)

aprwdE

la Aplicacién se puede encontrar en:
http://www.cbp.gov/xp/cgov/toolbox/about/modernization/carrier_info/ace_portal
_lp.xml

Una comparniia/persona tiene que tener una cuenta en el Portal de ACE para
'E poder presentar un e-Manifiesto a través del Portal de ACE. Informacién sobre
U
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— g Es mas rapido y més facil preparar un e-Manifiesto si primero almacenas la
BN/ informacion en la cuenta.
S

Hay tres tipos de usuarios en ACE: Titular de la cuenta comercial (TAO), Apoderado
titular de la cuenta (PTAO), y el Usuario del Comercio. Sélo el Titular de la cuenta
comercial y el Apoderado titular de la cuenta pueden almacenar informacion a la
Cuenta a través de la solapa “Accounts” ("Cuentas").

1. Hay 7 hipervinculos azules localizados en la parte inferior de la ventana “Carrier”
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Berwignd (15 Dipllars}
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2. Haga Clic en cualquiera de los enlaces azules, y en la linea de abajo a la derecha
aparecera un nuevo enlace azul que dice “Add...” ("Afadir”). Ejemplo: “Add
Driver,” (“Afadir Chofer”) “Add Conveyance,” (“Afadir Transporte”) “Add
Equipment,” (“Afadir Equipo”) “Add Shipper” (“Afadir Expedidor”) y “Add
Consignee.” (Afadir Consignatario”)

Afadir Choferes/Tripulacion a una Cuenta
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“ Los chéferes que tienen tarjetas de FAST no pueden ser almacenados en su
! cuenta. Ellos se asocian al manifiesto por su nimero de Identificaciéon FAST
|

cuando este creando el manifiesto.

Para afiadir un chofer que no sea FAST a su cuenta, seleccione el hipervinculo
Driver/Crew, y después seleccione Add Driver en el lado derecho. Los choferes
ahora pueden ser almacenados en multiples cuentas de transportistas. Antes de que un
nuevo chofer se pueda crear, haga una busqueda del chofer en ACE. Para hacer una
busqueda de un chofer, siga los siguientes pasos:

- .." _.”,J-.v_.-"-,-’ T “hv,,—'-'v—‘ —_ "-._-'\.I._." - ST R {, B *”"m‘"'-. P T e i T ?,-"“' .

Contacts Addresses Drivers/Crew Conveyances "Equipment  Shippers ~ Consignees ‘

¥,

Add Driver

st I et A A o i Wt s, AR e a3

Seleccione Drivers/Crew (Chofer/Tripulacion).

Seleccione Add Driver (Afladir Chofer)

Entrar el apellido en “*Last Name.”

Entrar el primer nombre en “*First Name.”

Entrar la fecha de nacimiento en “Date of Birth” (mm/dd/yyyy)

Entrar el nimero de la Licencia de Conducir Comercial /Realzada en
“Commercial/Enhanced Driver’s License #.”

Seleccione el cuadro de autorizacion

Seleccione Search (Buscar) para continuar, o Cancel (Cancelar) para
cancelar esta busqueda.

Driver/Crew >

OhWNE

© N

*Indicates field is required
Search for Truck Driver / Crew Member

* Last Name:

* First Name:
* Either Date of Birth OR Driver's License # is required. Enter both to narrow search results.
Date of Birth: (mm/ddiyyyy)

Commercial/Enhanced

Driver's License #: (Enter numbers and letters only)

|:| Your use of the FIRST NAME, LAST NAME, DATE OF BIRTH, and/or COMMERCIAL/ENHANCED DRIVER LICENSE NUMEER for the referenced individual constitutes your
acknowledgement to CBP that you are authorized to sccess his/her personally identifiable information.

* A lo largo del documento, el asterisco (*) representa la informacion que es
obligatoria; otro tipo de informacién puede ser condicional o voluntaria.

* Ya sea la Fecha de Nacimiento o el nUmero de la Licencia de Conducir Comercial
(CDL) es requerido. Si entra ambos reduce los resultados de la busqueda.
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Si el chofer existe en ACE, su nombre aparecera con un boton de vuelta a la izquierda
de su apellido. Para afadir este chofer a su cuenta de ACE seleccione el boton de
vuelta a la izquierda del apellido y después seleccione Add Driver to Account (Afadir
chofer a la cuenta). Si su basqueda no devuelve ninguna informacion de chéferes,
seleccione Create New Driver (Crear nuevo chofer). La pantalla de “Driver/Crew”
“Chofer/ Tripulacion” aparecera.

Driver/Crew ? =0
Mo entries found.
*Indicates field is required

Search for Truck Driver / Crew Member

® Last Name: Brown

* First Name: Bob

* Either Date of Birth OR Driver's License # is required. Enter both to narrow search results.
Date of Birth: 01/01/1960 | (mm/dd/yyyy)

Commercial/Enhanced

Driver's License #: BROWNLZ234 (Enter numbers and letters anly)

Your use of the FIRST NAME, LAST NAME, DATE OF BIRTH, and/or COMMERCIAL/ENHANCED DRIVER LICENSE NUMEER for the referenced individuzl constitutes your

acknowledgement to CEP that you are autherized to access his/her persenally identifiable infermation.

Last Name - First Name Date of Birth CDL &
[ Create New Driver ] [ Cancel ]

Crear un Nuevo Chofer
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Paso 1: Informacion Personal

*indecated held i regusred t

Personal Indormation

* Genders Mals ) Fomsis
Complebe Name:

= Firsl Nama:
Hiddle Name:

* Last Name:

Name Suffi: Selnct. W

Ciber Lasd Mame [Maternal}:

Mnirvm a5 (Wickname):
= Dale of nirh: immidd i
* Cihiresship) Mationalivy: —Splnct—

Seleccione el género apropiado en “*Gender”.

Llenar el nombre completo en “Complete Name”.

Asegurese que el primer nombre en “*First Name” se llene correctamente.
Llenar el segundo nombre en “Middle Name”.

PwonNPE
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Asegurese que el apellido en “*Last Name” se llene correctamente.
Seleccione “Name Suffix” (“Nombre Sufijo”) en el mena desplegable.

Llenar el segundo apellido (maternal) en “Other Last Name (maternal)”.
Llenar el “Known as (nickname)” (“Conocido como (apodo)”)

Asegurese que la fecha de nacimiento en “*Date of Birth” se llene
correctamente.

10. Seleccione “*Citizenship/Nationality” (“Ciudadania/Nacionalidad”) en el menu
desplegable.

©oOoNOO

Paso 2: Documentacion del Chofer

Driver Documentation -
* Commercial Driver's License #: BROWN1234
(Entar numbers and lattars only)
= Is thi_s an Enhanced [?rivler'_s License? O ves O No k]
What is an Enhanced Driver's License? '
*  Country: --Zelect-- w f
* State/Province: e
*If Driver has HAZ-MAT endorsement, the following informstion is required. (
HAZ-MAT endorsement(s): If Yes, enter endorsements(s)
O ves O No
. e - " - - .
B . o Y e e e e e e L

1. Entrar el nimero de la licencia de conducir en“*Commercial Driver’s License
#.”

2. Seleccione el boton de radio de si 0 no para contestar la pregunta “*Is this an

Enhanced Driver’s License?”(¢ Es esta una licencia de conducir realzada?)

Seleccione el “*Country” (“Pais”) en el menu desplegable.

Seleccione el cédigo de 2 digitos de la abreviacion del “*State/ Province”

(“Estado/Provincia”) de la lista desplegable.

Seleccione yes o0 no para “*“HAZ_MAT Endorsement(s)” (“Endorso HAZ MAT").

Entrar el endorso, si usted contesto “Yes” en “If Yes, entrar

endorsements.”(“Si afirmativo, entrar el endorso”)

Una Licencia de Conducir Realzada es un documento de viaje en
% conformidad con WHTI, Si el chofer tiene una Licencia de Conducir

o

o o

Realzada, usted puede saltar el paso 3 “Additional WHTI Documentation”
(“Documentacion Adicional WHTI") y seleccione SAVE (Guardar).

Paso 3: Documentacion Adicional WHTI

Si la licencia de manejar no es una licencia de manejar realzada usted esta obligado a
introducir al menos un documento de viaje en conformidad con el WHTI. Elige entre los
siguientes tipos de documentos junto con la informacion correspondiente (si es
aplicable) que se necesita. Hay 16 opciones disponibles:
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Additional WHTI Documentation

*If Driver's License is not Enhanced, at least one of the following WHTI documents is required.
Number Country
SENTRI Card:
NEXUS Card:
Passport: --Select-- |

Visa(Non-Immigrant):
Visa(Immigrant):

Laser Visa(BCC):

Permanent Resident Card(C1):
Permanent Resident Card(C2):
U.S. Alien Registration Card(Al):
U.5. Alien Registration Card(AZ2):
U.S. Passport Card:

DHS Refugee Travel Document:
DHS Re-Entry Permit:

Enhanced Tribal Card/INAC :
U.S. Military ID Document:

U.S. Merchant Mariner Document:

BT DN L N el L e - W'M‘“‘ A

1. Entrar el numero del "SENTRICard”

2. Entrar el nimero del “Nexus Card”

3. Entrar el numero del “Passport” (“Pasaporte”), y luego seleccione el pais del

menu desplegable.

Entrar el nUmero de la “Visa (Non-Immigrant)” (“Visa (No-Inmigrante)”)

Entrar el nimero de la “Visa (Immigrant)” (“Visa (Inmigrante)”)

Entrar el nUmero de la “Laser Visa (BCC)” ("Visa Laser (BCC)")

Entrar el nUmero de la “Permanent Resident Card (C1)” (“Tarjeta de Residente

Permanente(C1)")

Entrar el nUmero de la “Permanent Resident Card (C2)” (“Tarjeta de Residente

Permanente(C2)")

9. Entrar el nimero de la “U.S. Alien Resident Card (Al)” (“Tarjeta de Residente
Extranjero de EEUU(A1)")

10.Entrar el numero de la “U.S. Alien Resident Card (A2)” (“Tarjeta de Residente
Extranjero de EEUU(A2)")

11.Entrar el numero del “U.S. Passport Card” (“Tarjeta del Pasaporte de EE. UU.”)

12.Entrar el nimero de “DHS Refugee Travel Document” (“Documento de Viaje de
DHS para refugiados )

13.Entrar el nimero del “DHS Re-entry Permit” (“Permiso de re-ingreso de DHS”)

14.Entrar el nimero de la “Enhanced Tribal Card/INAC” (“Tarjeta de Tribu/ INAC
Realzada”).

15.Entrar el numero del “U.S. Military ID Document” (“Documento de Identificacién
Militar de EEUU.”)

16. Entrar el nimero del “U.S. Merchant Mariner Document” (“Documento de Marino
Mercante de EEUU.”)

17.Seleccione SAVE (Guardar) en la parte inferior de la pagina para afadir este
chofer a su cuenta a menos que usted decida entrar alguna informacion
opcional en el paso 4.

No ok

o
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Si usted selecciono “Save” ("Guardar"), la ventana del “Driver/
Crew"(“Chofer/Tripulacién”) aparecera mostrando el nombre, ACE ID, y el nUmero
de CDL del chofer, seleccione OK para guardar este chofer a su cuenta.

Paso 4: Documentacion Opcional
Esta informacién es opcional y no es necesaria.

Optional Documentation

Humber Country State/Province 3

Citizen Card: --Select-- el

Certificate of Naturalization:

L\a-t . Y

Birth Certificate: —-Select-- |
Other: --Zelect-- |

1. Entrar el nimero de la Tarjeta de Ciudadania en “Citizen Card” y después
seleccione “Country” (“Pais”) del menu desplegable.

2. Entrar el numero del Certificado de Naturalizacion en “Certificate of
Naturalization”

3. Entrar el numero del Certificado de Nacimiento en “Birth Certificate” y después
seleccione el pais en “Country” y el Estado/Provincia en “State/Province” de las
listas del menu desplegable.

4. Entrar el nUmero en “Other” (“Otro”) y después seleccione el “Country” (“Pais”) y
“State/Province” (“Estado/Provincia”) de las listas.

5. Seleccione SAVE (Guardar) en la parte inferior de la pagina para afiadir este
chofer a su cuenta,

Providing the Right Information to the Right People at the Right Time and Place
12 septiembre 2012



Topic: e-Manifest: Trucks

“Irabcwes Sekd s reguirad
Peranasl indanmailos
= Gander saie ] Povasia
Com@beie R
& Fl M
M B
" Lusl Harmar:
Mame Salli Skl ¥
rtteir Locs nkame [ Maeimal i
Hrrame s | Micnormm)
" Daiw of Dirih:

® CHiresthipHéllona iy ~Baler]- +

* Commantial Crieer's Licensa #:

el Drbaer o | losms?
D ey LENT

drrmrmralin

Bed i liareyl WHTT Dol elion

= O Dnesr's Loarns 6 ot Erhascad, it least one of e lalasng WHTT Soecuments » neduors &
Hiamhier Cramiry

SEHTARE Card:

HEXUS Cand

Passsor] S - -

(RN TR T TE TR

Ve | lmvEgaem)

Lmasr Viam (ACC )

Parmaserd Besbdast Card {C1]:
Parmaneni Raddanl Card {2 )
U slien Hegicratien Card (81
il Mien Hegistraiben Card [£37;
& Passgor Cand

OIS Awtaper Travwd Documant
MHS Aw wniry Furmit:

Erdiarsoad Trilsa] Cied JIHAL

%, MRy 0 Dt

1 bl Barinm s

Wisvdeer Coamtiy il e Prosires
CRtfaety Cad Eaedonct -
Tertificaie of hetersliradio:
Tirih Cartificaie: - Laler- L
Cdhar: ~Elci - o

R ]

Afadir Transportes a una Cuenta

Transporte es el término utilizado para referirse a la unidad de potencia de un camién.
Este suele ser la cabina o una parte del tractor de un camién de remolque. En el caso
de un camidn con su caja o una furgoneta de carga seca por lo general es la unidad
completa. Los detalles de los medios de transporte se pueden almacenar en ACE y
asociarlos a la cuenta del transportista. Los vehiculos se identifican por su nimero de
identificacion vehicular (VIN). Esto permite que un medio de transporte se pueda
almacenar en la cuenta de multiples compainias.

1. Seleccione el hipervinculo Conveyances (Transporte).
2. Seleccione Add Conveyance (Afadir Transporte)

Providing the Right Information to the Right People at the Right Time and Place
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= Lo

Contacts Addresses Drivers, Crew Conveyances Equipment Shippers Consignees
£Add Convevance

T e T SO SR P T PR LN Ay

3. Entrar la Identificacion Vehicular /Namero de Serie en “*VIN/SERIAL#.”
4. Seleccione la casilla situada junto a la autorizacién de su responsabilidad legal.
5. Seleccione Search (Buscar).

~Indicates field is required
't Search for Conveyance
* VINISerial # T
2 )
(L D Your use of the VIN/SERIAL # for the referenced conveyance constitutes your adinowledgement to CBF that you are suthorized to acoess this information. p
{ Search || Cancel ’
i; \

6. Sisu busqueda obtuvo resultados, entonces entrar el nimero econémico del
transporte que desea usar para identificar este Transporte en el “*Conveyance #
field.”

7. Seleccione Add Conveyance To Account (Afiadir Transporte a la cuenta)
para guardar en su cuenta, o Cancel (Cancelar) para salir de esta accion. La
informacion del transporte que enseifia incluye el VIN, Namero del transporte,
Tipo de Transporte, y el nimero de placa (s).

8. Si su busqueda no obtuvo resultados, Aparecera un mensaje en rojo “No vehicle
match found.” Seleccione Create Conveyance (Crear Transporte).

ki weleiclhe match fownd,
Indicabtas Fald is requised
5 s For T
WIN) Sarinl &; BTGyt

E vour s § i VIAVEER AL, ® e D rePeranied (Ve BATE T0ABAUIEE vl §iknesdud gamand e 288 thai you 8o sutkae @ad e siquss ihis

Sench | [ Carcel

Crasts Conuayarcs 1 [ cancsi |

T T N .

LaNed

"\-,‘,. et e __“’,.._.._\_,___...\‘,__ - il e Rt J"'"..r*

9. Entrar el nUmero econémico para identificar este transporte en el “*Conveyance
# field”
10. Seleccione la descripcion del transporte, del menu desplegable “*Conveyance

Type,”

s -
— e g el e, Al - i e s sl ~ e g e il il e s, | e o B L.umﬁf’.‘
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11.Haga clic en el vinculo *Add License Plate (Afiadir Placa) situado al lado
derecho de la ventana.

12.Entrar el nUmero de placa en “*License Plate# field.”

13. Seleccione el Pais de la matricula en el “*Country of Registration” del menu
desplegable.

14.Seleccione el Estado/Provincia en el “*State/Province” del menl desplegable.

*Indicates field is required

Conveyance # : ¥
* License Plate #:
* Country of Registration: | __goject-- ™

* State/Province: --Select-- (o]

[ Continue = ][ Cancel ]

15. Seleccione Continue (Continuar).
16. Seleccione Save (Guardar).

Para editar el nimero de transporte, el tipo de transporte, y la informacién de las
placas, seleccione el transporte de la pagina de Cuentas de Transportistas,
haciendo clic en Conveyances (Transportes), y luego seleccione el nimero de
transporte del transporte que desea cambiar.

Usted no podré editar informacion en su transporte, si hay un Transpondedor
/\ asociado a su numero de Identificacion Vehicular (VIN#). Estos datos son
|

actualizados en ACE por el proceso de registracion de los Transpondedores y
Calcomanias de la Aduana. La informacidn se proporciona en:
http://www.cbp.gov/xp/cqov/travel/pleasure_boats/user_fee/user_fee decal.xml

1. Seleccione el transporte de la pagina de Cuentas de Transportistas haciendo clic
en Conveyances (Transportes), y luego seleccione el nimero de transporte del
transporte que desea cambiar.

Contacts Addresses Drivers/Crew Conveyances Eguipment Shippers Consignees
Add Cenvevance

Showing 1 - 2 of 2
Conveyance # ACE ID Type VIN/Serial #
62 000000000010000799 Tractor G67TRUCK

0goo DDDIDDDDBEW 7676
_%.’A ‘*}w_u“x .,?,.,’;*....nu-_.‘_ r*uﬂxwﬂ*}\j

2. Haga clic en el cuadro de abajo “User Agreement” (“Acuerdo de Usuario”) y
seleccione Accept (Aceptar).

3. Seleccione Edit (Editar), para cambiar informacion o, Remove Relationship
(Remover Relacidn). Si usted elige “Remove Relationship” (Remover Relacion)
del transporte de su cuenta, una ventana aparecera para pedir confirmacion para

AN
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remover el transEorte.

[Eiz] [ Famcus Salw |
pnveyance [demtification
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4. Seleccione Edit (Editar) para cambiar el “Conveyance #, (“Numero de
Transporte”) “Conveyance Type” (“Tipo de Transporte”) o “License Plates”
("Placas”). Para cambiar el Conveyance # (“Numero de Transporte”), o Type
(Tipo), elimine la informacion que desea cambiar y escriba la informacion
correcta. Para afadir una placa, Add License Plate (Aiiadir Placa).

5. Entrar el “*License Plate #.”(“Numero de placa”)

6. Seleccione el “*Country of Registration” (“Pais de Registracion”) del menu
desplegable.

7. Seleccione el “*State/Province” (“Estado/Provincia”) del menu desplegable.

8. Seleccione Continue (Continuar).

9. Seleccione Save (Guardar).

10.Para cambiar el nimero de placa “License Plate #,” haga clic en el niumero de la

placa (el nUmero de la placa se mostrara como un vinculo azul).
11.Seleccione Edit (Editar) para cambiar el “Numero de Placa”, el “Pais de
Registracion” o el “Estado/Provincia”
12.Seleccione Continue (Continuar).

Afadir Equipo a una Cuenta

Un Equipo puede ser un remolque, chasis o contenedor, asi como otros articulos no
autopropulsados.

Contacts Addresses Drivers/Crew Conveyances Equipment  Shippers Cons

Equipment # ACE ID Type VIN/Serial #

P A PNAS. g trsmrndl . s g

1. Seleccione Equipment (Equipo).
2. Seleccione Add Equipment (Afiadir Equipo).
3. Entrar el nimero del equipo en “*Equipment #”.
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4. Seleccione el “*Equipment Type” (“Tipo de Equipo”) del menu desplegable,
escoger la descripcién mas cercana o si ninguna aplica, seleccione other (otra).

View Top Account ? =

Please select a valid top account.

_.

*Indicates field is required
Equipment Identification
* Equipment # :

* Equipment Type : | __g¢|ect-- [v]

-+
VIN/Serial #: --Select-- 7y

20ft ClosedTopSeaCnt
License Plate(s) 20ft OpenTop Sea Cnt
*At least one license pl40ft ClosedTopSeaCnt i
40ft OpenTop Sea Cnt Add License :Iate,
Auto Carrier Trailer I
License Plate # CoySeverageRack Trailer g/Province

Binivel ?
Chassis

Chem Heat Insu Tank

Chem HeatUninsu Tank

o -y ‘\:"‘“W Freeig uq.*\\"' L \‘-4--—__,.‘_._”.___,“ & -‘M\‘.‘M_A.,h“-' D 4

5. Entrar la Identificacion vehicular/Namero de Serie en “*VIN/SERIAL#.” (Opcional)
6. *Seleccione Add License Plate (Afiadir Placa). Entrar una placa es obligatorio.

#Indicates field is required

Equipment # : ﬁ‘
= License Plate #: a

* Country of Registration: | __seject—- -v-

= State,/Prowvince: fWashinaton [ |

ol Sendnge - 95—]’-4* W B e O st /
7. Entrar el nimero de placa en “*License Plate”.
8. Seleccione el “*Country of Registration” (“Pais de Registracion”) del menu
desplegable.
9. Seleccione el “*State/Province” (“Estado/Provincia”) del menu desplegable.
10. Seleccione Continue (Continuar).
11.Seleccione Save (Guardar).

Afadir Expedidores a una Cuenta

Usted puede guardar hasta 500 Expedidores en su cuenta.

1. Seleccione Shippers (Expedidores).
2. Seleccione Add Shipper (Afadir Expedidores).

Contacts Addresses Drivers/ Crew Conveyances Equipment Shippers Consignees
Add Shipper
T ey e o = VL Gpgr v LGP R G R pr o S ey
3. Entrar un “*Nickname” “Apodo” para el expedidor. Este es el nombre con el que
el expedidor ser& archivado dentro de su cuenta y no aparecera en el manifiesto.
En muchas ocasiones, los usuarios de ACE solo entran el nombre actual del
expedidor.

4. Entrar el “*“Name” (*’"Nombre”) del expedidor.

Providing the Right Information to the Right People at the Right Time and Place
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5. Seleccione el pais en “*Country” del menu desplegable.

6. Entrar el “C/O” (“Atencion de”) (nombre de persona o compafiia) (no es
obligatorio).

7. Entrar la direccion de la calle en “*Street Address.”

8. Entrar la direccién adicional en “Additional Address Line 1.” (Uso condicional, si
es necesario)

9. Entrar la direccién adicional en “Additional Address Line 2.” (Uso condicional, si
es necesario)

10.Entrar la Ciudad en “*City.”

11.Entrar condado en “County.”(Opcional)

12.Seleccione el Estado/Provincia en “*State/Province” del menu desplegable.
(Este campo es obligatorio aunque el indicador * no aparece).

13.Entrar el cédigo postal en “Zip/Postal Code” (Este campo es obligatorio aunque
el indicador * no aparece).

14.Entrar el nUmero de teléfono en “Telephone #.” (Opcional)

15. Entrar el nimero de fax en “Fax #.” (Opcional)

16.Entrar el correo electrénico en “Email.” (Opcional)

17.Seleccione Save (Guardar) para guardar este expedidor a su cuenta.

*Indicates field is required ‘
Personal Information ‘
= Mickname:
* Name: ,
-
Address .
= Country: = — ] )
c/o:
(name of person or company) -
* Street Address: e
Additional Address Line 1: }
Additional Address Line 2: -
= City:
County: 0
State/Prowvince: Select-- | ’
Zip,/Postal Code: %
Phone & Email )
Telephone #: Exct:
Fax #: Exct: .,
Email:
- - -,
' -, ),v-m\_\_\_"—"—' e .'—-“‘-w..—r - '_I PR AN

Anadir Consignhatarios a su cuenta

% Usted puede guardar hasta 1,000 Consignatarios a su cuenta.

1. Seleccione Consignee (Consignatario).
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. Seleccione Add Consignee (Aifadir Consignatario).

Contacts Addresses Drivers/Crew Conveyances Equipment Shippers Consignees g
£dd Consignee '
T e I b o ST o e it ok gy R ROt it G ... il ‘n-u..'

3. Entrar un “*Nickname” “Apodo” para el consignatario. Este es el nombre con el que

el consignatario sera archivado dentro de su cuenta y no aparecera en el manifiesto.

En muchas ocasiones, los usuarios de ACE solo entran el nombre actual del

consignatario.

Entrar el nombre en “*“Name” del consignatario.

Seleccione el pais en “*Country” del menu desplegable.

Entrar el “C/O” (“Atencion de”) (nombre de persona o comparniia) (no es obligatorio).

Entrar la direccion de la calle en “*Street Address.”

Entrar la direccion adicional en “Additional Address Line 1.” (Uso condicional, si es

necesario)

9. Entrar la direccion adicional en “Additional Address Line 2.” (Uso condicional, si es
necesario)

10. Entrar la ciudad en “*City.”

11.Entrar el condado en “County.” (Opcional)

12.Seleccione el Estado/Provincia “*State/Province” del menu desplegable. (Este
campo es obligatorio aunque el indicador * no aparece).

13. Entrar el cédigo postal en “ Zip/Postal Code” (Este campo es obligatorio aunque el
indicador * no aparece).

14.Entrar el nimero de teléfono en “ Telephone #.” (Opcional)

15. Entrar el nimero de Fax en “Fax #.” (Opcional)

16. Entrar el correo electronico en “Email.” (Opcional)

17.Seleccione Save (Guardar) para guardar este Consignatario a su cuenta.

©No A

*Indicates field is required ‘
Personal Information i
“ Nickname: .
“ Mame: ’
g
Address -
* Country: =ry | i
cC/O:
{name of parson or company) >
* Street Address: <
Additional Address Line 1: }
Additional Address Line 2: -
= City:
County: =
State/Province: --Select-- ~ | )
Zip/Postal Code: 3
Phone & Email )
Telephone #: Exct:
Fax #: Exct: ,
Email:
- -,
_'— 'r“—- -\-1—-“\_&'4-"- -.‘.L‘—---\ i "."\_.r"'--—u-‘-ﬁ.‘\_ _'—H-__‘-,.___.:" _ '.4’ T T

Llegar a la ventana del Manifiesto
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1. Seleccione la solapa de Tools (Herramientas), y luego seleccione Manifest
Tools (Herramientas de Manifiesto), del Task Selector (Selector de Tareas).

‘:f::, ace secure data portal

Accounts | References

wiew Settings
Wiewe By

2 acct name O sCac
Sort by:| —-Select—— [~ ]
Accounts =

RTEAM ITMNC

e

2. Desde el “Account Selector List” (“Lista del Selector de Cuentas”) seleccione el
signo de + ubicado al lado de su cuenta principal y una o varias sub cuentas
apareceran debajo de la cuenta principal.

3. Haga clic en el Nombre del Transportista o el SCAC de la cuenta para el que

esta creando manifiesto.
Task Selector

User Account Administration
Manifest Tocols

Account Selector List
View Settings

Lo Manifest View By:
Manifest - Search O Acct Mame O SCAC
In Bond Arrival
In Bond Export S
Sort by:| --Select-- | |

Account Selector List 7 . AcCounts

View Settings

view By: = RTEAM INC T

O acct Name O sSCAC RTEAM LLC

- ' RTeam BATL LLC
Sort by:| --Select-- e ETeam Truck Carrier LLC
UMELAMNDIM ARRIER RA

Accounts lg TUMELAMDING C 1IE IL

TRULECME GCEAM
TRULETWO ROADWAY

. W\ '..L r.! *‘-\. “
4. Seleccione Manifest Tools (Herramienta de Manifiesto) del menu del “Task

Selector” (“Selector de Tareas”)
5. Seleccione Manifest (Manifiesto) Esto abrira la ventana del Manifiesto

RTEAM INC ¥

La ventana del Manifiesto cumple varias funciones. La parte superior es una pantalla de
busqueda para permitir a los usuarios buscar los manifiestos por una serie de nimero
de viajes, las fechas de llegada, numero de control de embarque y por estatus. El
estatus de archivo se suele utilizar para localizar lo siguiente:
1. Preliminary Manifest(Manifiesto Preeliminario) (Manifiesto que fue creado , pero
no presentado),
2. Completed (Terminado) (Manifiesto que fue presentado), y
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3. Completed Amended (Completado y Enmendado) (Manifiesto que fue
presentado y luego enmendado).

Manifest

Filter Manifests
Trip #: To: Filing Status: --Select-- ~ ]
Est. arrival date: To: Type: --Select-- [» '
Shipment control #: First expected P.0.A.:

Filter Manifests ] [ Reset]
Create Standard Manifest | Create Standard Manifest for ancther Carrier

- Est. Arrival - - Number of - -

Trip # Date Submitted Date,/ Time Type e Status First expected P.0.A. ;

- o ' 5 - r\ i e g

Debajo de la ventana de “Filter Manifest” ("Filtrar Manifiestos”) hay dos vinculos
azules, “Create Standard Manifest,” (“Crear Manifiestos Estandar”) y “Create Standard
Manifest for another Carrier.”("Crear Manifiestos Estandar para otro Transportista”)

un Manifiesto en nombre de otro transportista que tiene un SCAC valido, con su

Los transportistas que tienen un Portal de Datos Seguro de ACE pueden crear
permiso.

Creacion de un Manifiesto Estandar

Seleccione el hipervinculo Create Standard Manifest (Crear Manifiesto Estandar).
Esto abrira la ventana de “Manifest — Create Standard Manifest” (“Manifiesto — Crear
Manifiesto Estandar), donde se entrara la informacion del viaje.

pantalla, el SCAC del transportista, EI Nombre del Transportista, la Identificacion

Aviso alguna informacion sobre el viaje ya esta poblada en la parte superior de la
de ACE, el Estatus de Archivo y el SCAC del que prepara el Manifiesto.

Informacién del Viaje
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Manifest - Create Standard Manifest

* Required

Trip Information

In-transit indicator: O fes @'Hc

*
Carrier SCAC: HHKS Carrier name: TRULETWO ROADWAY ACE ID: 0000203692 Filing status: FL
Manifest preparer: HHKS
“ Trip #: HHKS
* Est. date of arrival at first port in U.S.: (mm/dd/yyyy)
Acceptable dates '
* Est. time of arrival at first port in U.5.: (hh:mm local military time) ¢
Acceptable times )
* First expected port of arrival: Lockup Port Code '

_“‘._‘_J\.'_:‘__H_ '—-—ul»q‘.mu’\'\'\h -\-q;h."" ""-‘m_.r\\ 0’"'\ - -...;.;.\.u--—*“'“"‘r“"“\ r'“'"w:-_-..-f\.l"'\-‘

1. Entrar el nimero de viaje en “Trip #.” Este es un nimero Unico para este
transportista.

2. Entrar la fecha estimada de llegada al primer puerto en EE. UU. en “*Estimated
date of arrival at first port in U.S.” Use el formato mostrado a la derecha del
campo de datos (mes/mes/dia/dia/ afio (4 digitos). Haga clic en Acceptable
dates (Fechas Aceptables) para ver el mensaje de las fechas aceptables.

3. Entrar la hora estimada de llegada al primer puerto en EE.UU. en “*Estimated
time of arrival at first port in U.S.” Use el formato mostrado a la derecha del
campo de datos (Hora militar, horas, seguida de dos puntos y los minutos). Haga
clic en Acceptable times (Horas Aceptables) para ver el mensaje de las Horas
Aceptables.

4. Entrar el codigo del primer puerto de llegada a los EE.UU. en“*First expected
port in the US,” el cual es un nimero en el Anexo D. Si usted no sabe el cédigo
del puerto, lo puede encontrar haciendo clic en el vinculo de “Lookup Port Code”
(“Buscar Codigo de Puerto”). Haga clic en Lookup Port Code, (“Buscar Cadigo
de Puerto”) seleccione el “State,” (“Estado”) seleccione Search (Buscar),
después haga clic en el boton de radio al lado del puerto correcto, desplacese
hasta la parte inferior de la pagina, y seleccione Continue (Continuar).

5. El “In-Transit indicator” (“Indicador En-Transito”) actualmente no esta en uso,
pero estara disponible en el futuro.

Transporte

La siguiente parte de la pantalla esta relacionada al Transporte, la unidad de potencia.
Usted proveera la informacion ya sea buscando un transporte ya existente almacenado
en su cuenta, o creando un transporte para una sola vez. Hay que afiadir un transporte
al manifiesto ya sea seleccionando “Lookup Conveyance” (“Buscar Transporte”) o
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“Create-one time Conveyance.” (“Crear transporte para una sola vez”.)

Conveyance Bt
Lookup Conveyance or Create One-time Convevance 1

* Conwveyance ID:
Seal £1: Seal #2: Seal #3: More Seals ‘

Instruments of International Traffic:
O ec- Trip consists solely of empty IIT's ©
of empty [IT's ©

overed by carrier's bond

= ed by importer's bond
of merchandise and IIT's. IIT's ed by carrier's bond
of merchandise and IIT's. IIT's sered by importer's bond

AR Mb " T N TNy N NPT S WA P e N

1. Siusted tiene sus transportes almacenados en su cuenta, seleccione Lookup
Conveyances (Buscar Transportes), Si usted no ha guardado sus transportes
en su cuenta, vaya al paso numero 4, “Create One-time Conveyance.” (“Crear
transporte para una sola vez”.)

2. Hay siete tipos de informacién por los cuales puede buscar, pero la mayoria de
los transportistas entran el numero de Identificacién que almacenaron con su
transporte, en su cuenta. Este campo es sensible; si usted guardo el camién con
una identificacion de 12A, y lo busca como 12a, no obtendra resultados. Usted
también puede buscar mediante la introduccion de cualquiera o de todos los
elementos enumerados. Para buscar un camion por el “ID number,” (“NUmero
de Identificacién”) deje el campo “Type” (“Tipo”) como la seleccién
predeterminada de “--Select--“(“Seleccionar”) y escribe el nimero de
Identificacion que usted almaceno con el transporte en su cuenta. Después de

entrar esta informacion, seleccione Continue (Continuar).

Enter identifying information and click Search
Type: T ] =
ID:

WIN:

Transponder ID:

License Plate
Country: --Select-- EvS
State/Province: | ||

Number:

3. Usando su ratdn, haga clic en el boton de radio que corresponde al transporte
correcto, y seleccione Add to Trip (Afadir al viaje). Si su busqueda no ensefio
el transporte que tu estabas buscando, tu puedes “Create One Time
Conveyance” (“Crear transporte para una sola vez”.) o, “Cancel” (“Cancelar *) y
buscar otra vez.

Manifest - Select Conveyance

nce from the list below. If none of the conveyances listed is the conveyance vou are looking for, click 'Create One-time Conveyance' to

Please select a anc y

create the Conveyance

ID: 62 \

Showing 1-1 of 1 F
Conveyance ID VIN Type Transponder DOT # License Plate )

® 62 67TRUCK TR WA - PW123 B

[ Add Selected to Trip ] [ Create One-time Conwveyance ] [ Cancel ]
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4. Seleccione Create One-time Conveyance (“Crear transporte para una sola
vez") si usted no almaceno este transporte en su cuenta.
5. Seleccione “*Conveyance type” (“Tipo de Transporte”) del menu

desplegable.
Manifest - Create one—tirme Comnweyarnoce
= Reguired
= Conwveyance type: B= ‘ 4
- WIS Serial 2z '
DOT &= &
Transpondaer ID: )
License Plate(s)
2t least one licenss o /
License Plate & Coy E State S Prowvince #
Sarbage Trucks . - e
—-q Motorcycle - - -‘
other — : - P
_dFransl Truckk | — |
] ';.asksing_?r '-_-'En - — 3
AR R TR e =1 [ =]
Recreation wehicle . . ol
——HTractor || i |
WA
Tnsurance (if carrying hazrardous material) {
Commpamy mamme: =
Policy #: ;
Liabilty amowuant: £ E = =ers | - e a a =
wear of iIssuance: ) r
[ Ceontinue [ Canc=l_] 3
T - B e, P e N .r
6. Entrar el nimero de la Identificacion Vehicular/Numero de serie en “*Vin/Serial

#.”

7. Entrar el “*DOT #.” Si usted no tiene un numero de DOT, entrar el “9” seis veces.

8. Entrar el Numero de Identificacion del Transpondedor en “Transponder ID.” Este
campo no es obligatorio.

9. Entrar el nimero de placa en “*License Plate #.” Por lo menos una placa es
necesaria.

10.Use el menu desplegable para seleccionar el “Country of Registration” (“Pais de
Registracion”) y el “State/Province.” (“Estado/Provincia”)

11.Si usted no esta transportando material peligroso, seleccione Continue.

12.Si usted esta transportando material peligroso, entrar el nombre de la compania
de seguro en “Company name.”

13.Entrar el nimero de la poliza del seguro en “Policy #".

14.Entrar la cantidad de la responsabilidad $ en “Liability amount $”.

15.Entrar el afio de emision que es el afio que se emitié la pdliza en “Year of
Issuance.”

16. Seleccione Continue (Continuar).

En esta seccidn “Conveyance” (“Transporte”) también pueden anotar el Seal #'s
(“Numero de sello(s)”) y reportar los Instruments of International traffic (IIT’s),
(Instrumentos de Trafico Internacional), si los estas transportando en su transporte.

17.Entrar el nUmero de sello en “Seal #'s” si tiene sellos en su transporte. Usted los
puede entrar en los campos Seal #1, #2, #3, y seleccione mas sellos si es
necesario.

18.Los “Instrumentos de Trafico Internacional” (IIT’s) que se transportan en su
transporte deben ser reportados. Escoja la descripcion que aplica al IIT.
Ejemplos de IIT’s podrian ser bastidores de motores que se utilizan para el
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transporte de los motores de un lado a otro de la frontera, o arrastres.

Conveyance

Lockup Cenvevance or Create Cne-time Convevan:

ey

* Conveyance ID:
Seal #1: Seal #2: Seal #3: More Seals
Instruments of International Traffic:
O ec- Trip censists solely of empty IIT's covered by carrier's bond.
Oer- Trip consists solely of empty 1IT's covered by importer's bond.
O mc - Trip consists of merchandise and IIT's. I1T's covered by carrier's bond.

MI - Trip cogsists of merchandise and IgL's. g covereg by importer's bapd.
dj‘__‘ P gaAsats oL e \c._a;i 1 i ynccdej Julp iGN S P NP e N WW} 2

Los Instrumentos de Tréfico Internacional deben estar cubiertos por una
fianza especifica para los Instrumentos de Trafico Internacional; ya sea el
(]
|

" st ak

importador o el transportista debe tener una fianza para cubrir los lITs a
bordo. A veces este proceso se conoce como CFR 10.412 que es la cita
dentro del Cédigo de Regulaciones Federales Titulo 19, el cual explica este
proceso.

Miembro(s) de Tripulacion

Hay tres opciones disponibles para afiadir los miembros de la tripulacion a un
manifiesto:

Crew member(s)
Add Crew Member by ID or Lockup Crew Member or Create Cne-time Crew Member,

* At least one crew member is required.
In Charge Last Name First Name Middle Name Suffix ID CDL #/License # FAST ID \—}
T W - ,\-\.A..A.N“_ S SRRV N l‘\\___“,_,“""““ S S PR X

1. Add Crew Member by ID; (Afadir miembro de la Tripulacion por Identificacion)
2. Lookup Crew Member; (Buscar miembro de la tripulacion) y
3. Create One-time Crew Member (Crear miembro de tripulacion para una sola vez)

“Add Crew Member by ID” (“AfRadir miembro de la Tripulacion por Identificacién”)
permite a los usuarios agregar miembros de la tripulacién a un manifiesto, buscando a
un miembro de la tripulacion usando la informacién del documento de viaje. Este es el
unico método que se puede utilizar para agregar un chofer al manifiesto, si el chofer
participa en el programa Comercio Libre y Seguro (FAST).

“ Los chéferes FAST no pueden ser almacenados en la cuenta del
/\ transportista y debera ser agregado reportando el nimero de la tarjeta FAST
- El nimero de la tarjeta se puede afiadir seleccionando “Add Crew Member
w— by ID” (“Afadir miembro de la Tripulacion por Identificacion”)
1. Seleccione el documento de viaje con el cual desea hacer la busqueda del menu
desplegable “Travel document” (“Documento de Viaje”).
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2. Entrar el nimero del documento de viaje en “Travel Document #.” Entrar el Pais
(si Aplica) en “Country (If Applicable).” No entrar el pais si selecciono la opcion
“FAST Drive Prox Card Serial #”.

3. Entrar el estado (si aplica) en “State (If Applicable)” No entrar el pais si
selecciono la opcion “FAST Driver Prox Card Serial #”.

4. Seleccione Continue (Continuar).

Si el Miembro de la Tripulacion fue afiadido con la identificacion FAST, volveras a la
pantalla del viaje donde puedes continuar afiadiendo la informacion del viaje. Para
todos los demas deben continuar con los pasos 6 al 14.

6. Entrar la direccion en EE. UU. para el chofer en"*US Address for Driver” para
todos los choéferes non-FAST. Una direccion en los EE. UU. donde el chofer
estard en algin momento durante el viaje debe ser proporcionada. Esto puede
ser la direccion donde el chofer va a entregar la carga.

Address
= Country: Usa |
= Address line 1:

What address to use

Address line 2:

-
<
= State: --Select-- [ -+
= Zip/Postal code:
Sl Al e A i \f
7. Seleccione USA en el menu desplegable “*Country” (“Pais”)
8. Entrar la direccién en EE. UU. en “*Address line 1.”
9. Entrar la direccion adicional en “Additional Address Line 2.” (Uso condicional, si
es necesario)
10. Entrar la direccion adicional en “Additional Address Line 3.” (Uso condicional, si
es necesario)
11.Entrar la ciudad en “*City.”
12. Seleccione el estado en “*State” del menu desplegable.
13. Entrar el cédigo postal en “*Zip/Postal code.”

D= B
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14.Despléacese hacia la parte inferior de Ia paglna y seleccione Continue.

I MW SeCUre Sits portal
T —
| Rotmm | materamien [

Muwker fonwlre Hale Proie e

“Lookup Crew Member” (“Buscar Miembro de Tripulacion”) es la segunda opcién para
afiadir un chofer al manifiesto. Usted puede buscar un miembro de la tripulacion que
este almacenado en su cuenta.

1. Seleccione Lookup Crew Member (Buscar Miembro de
Tripulacion).

Crew member(s)

Add Crew Member by ID or Lockup Crew Member or Create Cne-time Crew MemLe

* At least one crew member is required.

In Charge Last Name First Name Middle Name Suffix ID CDL #/License # FAST ID j

2. Entrar el apellido en “*Last name.” Este es el Unico dato obligatorlo que tiene
gue entrar para esta busqueda. Para reducir los parametros de busqueda puede
entrar el Primer y Segundo nombre, y/o la fecha de nacimiento.
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Manifest - Lookup Crew Member
Enter identifying information and click Search.

* Required

* Last name:
First name:

Middle name:

Date of birth: CrmmSdd vy j

Search —anc
TR < ——. & ""‘"““‘“-n’ CRP e T \r‘\ —"-4*

3. Entrar el primer nombre en “First name.”
4. Entrar el segundo noombre en “Middle name.”
5. Entrar la fecha de nacimiento en “Date of birth” en el formato indicado.
6. Seleccione Search (Buscar).
7. Seleccione el botdn de radio a la izquierda del nombre del Tripulante.
Fargt saios: Last name Comgdete name Dse of Barth ] :mlﬁ'lﬁl'ﬂ'ﬁ"m

| 2dd oo Trig | | Craphs Cii-tme ok Him ber LCanead |
8. Seleccione Add to Trip (Aiadir al viaje).
9. Sisu busqueda no devolvid el miembro de la tripulacion que estaba buscando,

puede “Create One Time Crew member” (“Crear un Miembro de Tripulacion por
una vez), o “Cancel” (“Cancelar”) y realizar una nueva busqueda.

10. Si selecciono “Add to Trip,” (“Afadir al viaje”) otra pantalla aparecera donde tiene
gue entrar una direccién en EE. UU. para el miembro de la tripulacion.

Eﬂrimur-ﬂd!mml -
e | e o

—

[

11. Anadir la direccién en EE. UU. para el chofer en “*US Address for Driver”, que es
obligatorio para todos los choferes que no son FAST. Debe proveer una
direcciéon en los EE. UU. donde el chofer estara en algan momento durante el
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12.Seleccione USA en el menu desplegable “*Country” (“Pais”)

13.Entrar la direccion en los EEUU en “*Address line 1.”

14.Entrar la direccion adicional en “Additional Address Line 2.” (Uso condicional, si
es necesario)

15. Entrar la direccion adicional en “Additional Address Line 3.” (Uso condicional, si
es necesario)

16.Entrar la ciudad en “*City.”

17. Seleccione el estado en“*State” del menu desplegable.

18. Entrar cddigo postal en “*Zip/Postal code.”

19.*Seleccione Continue (Continuar).

“Create One-time Crew Member” (“Crear miembro de tripulacion para una sola vez”) es
la tercera opcion para afiadir un miembro de la tripulacion al manifiesto.

Seleccione Create One-time Crew Member (Crear miembro de tripulacion para una
sola vez)

Crew member(s)

Add Crew Member by IC or Lockup Crew Member or Create CGne-time Crew Member

* At least one crew member is required.

In Charge Last Mame First MName Middle Name Suffix ID CDL #/License # FAST ID

P ﬁ‘.’"-“-“’ﬂ‘-»-.‘..___..___"‘“-“"‘-u" '\ ,\"\AI“—-H-, T, Pt . b P | . g

Informacidén Personal

Manifest - Create One-time Crew Member

* Required
Personal Information
¥ Gender: ® mMale O Female
“ First name:
Middle name:

“ Last name:

Name suffix: --Select-- v
= Date of birth: (mm/dd/yyyy)
* Citizenship/Nationality: | --Select-- v

N g o i e b

PP ST SRR T ST S VR LI

1. Seleccione el género apropiado en “Gender”
2. Entrar el primer nombre en “*First name.”
3. Entrar el segundo nombre en “*Middle name,” el cual es opcional.
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. Entrar el apellido en“*Last name”.

. Entrar el “*Suffix,” (“Sufijo”) si aplica.

. Entrar la fecha de nacimiento en “*date of birth.” (mm/dd/yyyy) en el formato
indicado.

7. Entrar la ciudadania/nacionalidad en “Citizenship/Nationality,” de la lista

desplegable.

US Address for Driver

Afnadir la “*US Address for Driver” (“Direccion en EEUU para el chofer), que es
obligatorio para todos los choferes que no son FAST. Debe proveer una direccion en
los EE. UU. donde el chofer estara en algin momento durante el viaje. Puede ser la
direccion donde el chofer va a entregar la carga.

Us Address for Driver
* Country: Usa L

* Address line 1:

P TP

Address line 2:
Address line 3:
“ City:
* State: --Select-- v

= Zip/Postal code:

T TS T Ay \_,‘..." AP N AP et B g A j

Seleccione USA en el menu desplegable “*Country” (“Pais”)

Entrar la direccion en “*Address line 1.”

Entrar la direccién adicional en “Additional Address Line 2.” (Uso condicional, si
es necesario)

Entrar la direccién adicional en “Additional Address Line 3.” (Uso condicional, si
es necesario)

Entrar la ciudad en “*City.”

Seleccione el estado en “*State” del menua desplegable.

Entrar el cédigo postal en “*Zip/Postal code.”

Bowne

No o

Documentacion del Chofer
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Driver Documentation
* If crew member is also the driver, the following information is reguired.
Commercial Driver’s License:

Is this an Enhanced Driver's License? () ¥Yes () No

What iz an Enhanced Driver's License?

Country: --Select--

State/Province: v

* If driver has HAZ-MAT endorsement, the following information is required.

HAZ-MAT endorsement(s): | --Select-- |%| If Yes, enter endorsement(s):

L PP i Y

I cppadmanbien i, _ . \\_'\'v."“-\,-{-‘-f"*“\x‘t‘_wuﬂ“*ﬂ‘“#""\ﬁhf*"‘--ﬂMW‘ﬂ‘

1. Entrar el nUmero de la licencia de conducir comercial en “Comercial Driver's
License #.”

2. Seleccione “*Yes” or “No” (“Si 0 No”) para “Is this an Enhanced Driver’s
License?”(“¢,Es su licencia de conducir Realzada?)

3. Entrar el pais que emitio la licencia en “*Country”

4. Entrar el estado/provincia en el que la licencia fue emitida en“*State or Province”.

5. Seleccione “Yes” or “No” (“Si o N0”) del menu desplegable de “*HAZ-MAT
endorsement(s)” (“Endorso (s) Haz-Mat).

6. Sicontesto “Yes,” (“Si”) entrar el Endorsement(s) (Endorso (s)).

Documentacion Adicional WHTI

*Nota: Documentacion Adicional: Usted esta obligado a proporcionar al menos una de
las siguientes:
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Additional WHTI Documentation
* If Driver's License is not Enhanced, at least one of the following WHTI documents is required
Number Country

SENTRI Card:

MNEXUS Card:

Passport: --Select-- |
Visa (Non-Immigrant):

Visa (Immigrant):

Laser Visa (BCC):

Permanent Resident Card (C1):
Permanent Resident Card (C2):
U.5. Alien Registration Card (A1):
U.S. Alien Registration Card (A2):
U.S. Passport Card:

DHS Refugee Travel Document:
DHS Re-entry Permit:

Enhanced Tribal Card/INAC:

U.S. Military ID Document:

A g Nty SNy . dps By, iy 5P Bl Botg - Bapat

U.S. Merchant Mariner Document:

e gttt s o PR - B DAt . gt e atldo s . \J

Entrar el nUmero del "SENTRI Card”

Entrar el nimero del “Nexus Card”

Entrar el nUmero del “Passport” (“Pasaporte”), y luego seleccione el pais del

menu desplegable.

Entrar el numero de la “Visa (Non-Immigrant)” (“Visa (No-Inmigrante)”)

Entrar el nUmero de la “Visa (Immigrant)” (“Visa (Inmigrante)”)

Entrar el nUmero de la “Laser Visa (BCC)” ("Visa Laser (BCC)")

Entrar el nUmero de la “Permanent Resident Card (C1)” (“Tarjeta de Residente

Permanente(C1)")

Entrar el nUmero de la “Permanent Resident Card (C2)” (“Tarjeta de Residente

Permanente(C2)")

9. Entrar el nimero de la “U.S. Alien Resident Card (Al)” (“Tarjeta de Residente
Extranjero de EEUU(A1)")

10.Entrar el nUmero de la “U.S. Alien Resident Card (A2)” (“Tarjeta de Residente
Extranjero de EEUU(A2)")

11.Entrar el numero del “U.S. Passport Card” (“Tarjeta del Pasaporte de EE. UU.”)

12.Entrar el nimero de “DHS Refugee Travel Document” (“Documento de Viaje de
DHS para refugiados )

13.Entrar el nimero de la “Enhanced Tribal Card/INAC” (“Tarjeta de Tribu/ INAC
Realzada”).

14.Entrar el nimero del “U.S. Merchant Mariner Document” (“Documento de Marino

Mercante de EEUU.”)

Nook wbdbPRE

o

Documentacion Opcional
Esta informacion es opcional. Si no va a entrar los documentos opcionales, seleccione
Continue, (Continuar) en la parte inferior de la pagina.
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Optional Documentation ?

Number Country State/Province J
Citizen Card: --Select-- v *
Certificate of Naturalization: g
Birth Certificate: --Select-- v v ‘
Other: --Select-- v v ?

Continue ] [Canc.el ]

1. Entrar el nimero de la “Citizen Card” (“Tarjeta de Ciudadania”).

2. Entrar el nimero del “Certificate of Naturalization” (“Certificado de
Naturalizacién”)

3. Entrar el nimero del “Birth Certificate” (“Certificado de Nacimiento”)

4. Entrar “Other” (“Otro”).

5. Seleccione Continue (Continuar).

Pasajero (s)

“Create One-time Passenger” (“Crear un Pasajero una sola vez”) se utiliza para
registrar las personas que no son consideradas miembros de la tripulacion.

“ Todos los pasajeros que cruzan en el vehiculo deben ser reportados en el
manifiesto. Los pasajeros no se pueden almacenar en la cuenta del transportista
en ACE, asi que cada pasajero debe ser creado como “Pasajeros de una sola
—

vez'.

Los ciudadanos de EE. UU. Y Canada menores de 16 afios, pueden presentar
un certificado de nacimiento, reporte consular de nacimiento en el extranjero,
certificado de naturalizacion o Certificado de Ciudadania Canadiense. El
certificado de nacimiento puede ser un original, fotocopia 0 una copia certificada.
Si viaja con uno de estos documentos, no los declare en el manifiesto.
Verbalmente declarar a los nifios a el Oficial de la CBP a la entrada en los
Estados Unidos.

1. Seleccionar Create One-time Passenger (Crear un Pasajero una sola vez) si
hay pasajeros que reportar.
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l
Passenger(s)

Create Cne-time Passen er

Last Name First Name Middle Name Suffix

Informacidn Personal

Manifest - Create One-Time Passenger
® Required

Personal Information

* Gender: D make ) Female

* First name:

%

Middle name:
* Last name:

Mame suffix: ~Salatt-
* Date of birth: (mmy'ddifyreyy)
* Citizenship/Mationality: =Select=

H‘*N“'“"*J\M

Seleccione el género apropiado en “Gender”

Entrar el primer nombre en “*First name.”

Entrar el segundo nombre en “*Middle name,” el cual es opcional.
Entrar el apellido en “*Last name”.

Entrar el “*Suffix,”(“Sufijo”) si aplica

Entrar la fecha de nacimiento en “*date of birth.” (mm/dd/yyyy)

Entrar ciudadania/nacionalidad en “Citizenship/Nationality,” de la lista
desplegable.

NookrwhE

Documentacion WHTI

*Nota: Documentacién de viaje: Usted esta obligado a proporcionar al menos una de
las siguientes:
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WHTI Documentation
= at least one of the following WHTI documents is required

Mumber Country State/Province
SENTRI Card:
HEXUS Card:
Passport : BT e L
Enhanced Driver's Lioemsae: =Sl -- LU

Viza (Non-Immigrant}:

Visa (Immigrant):

Laser Visa (BCC):

Permanent Resident Card (C1]:
Permanent Resident Card (C2]:
.5, Alien Registration Card [A1):
U5, Alien Registration Card (A2):
.5, Passport Card:

DHS Refugee Travel Document:

DHS Re-entry Permit:

Enhanced Tribal Card /INALC:
U.5. Military 1D Document:

U.%. Merchant Mariner Document:

”“t‘\u\jf‘“\‘q.-‘“r‘_\"_‘ﬂ_ "\"«. ,'\H_r‘ MJ‘-:"'\-M\‘*-‘"

Entrar el nUmero del “SENTRI Card”

Entrar el nUmero del “Nexus Card”

Entrar el nUmero del “Passport” (“Pasaporte”), y luego seleccione el pais del

menu desplegable.

Entrar el nUmero de la “Visa (Non-Immigrant)” (“Visa (No-Inmigrante)”)

Entrar el nUmero de la “Visa (Immigrant)” (“Visa (Inmigrante)”)

Entrar el nUmero de la “Laser Visa (BCC)” ("Visa Laser (BCC)")

Entrar el nUmero de la “Permanent Resident Card (C1)” (“Tarjeta de

Residente Permanente(C1)”)

Entrar el nUmero de la “Permanent Resident Card (C2)” (“Tarjeta de

Residente Permanente(C2)”)

9. Entrar el numero de la “U.S. Alien Resident Card (Al1)” (“Tarjeta de Residente
Extranjero de EEUU(AL)")

10. Entrar el nimero de la “U.S. Alien Resident Card (A2)” (“Tarjeta de Residente
Extranjero de EEUU(A2)")

11.Entrar el nimero del “U.S. Passport Card” (“Tarjeta del Pasaporte de EE.
Uu.”)

12.Entrar el nimero de “DHS Refugee Travel Document” (“Documento de Viaje
de DHS para refugiados ")

13.Entrar el nimero de la “Enhanced Tribal Card/INAC” (“Tarjeta de Tribu/ INAC
Realzada”).

14.Entrar el nimero del “U.S. Merchant Mariner Document” (“Documento de

Marino Mercante de EEUU.”)

Noohk wbhPRE
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Documentacion Opcional
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Esta informacion es opcional. Si no va a entrar los documentos opcionales, seleccione
Continue, (Continuar) en la parte inferior de la pagina.
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1. Entrar el nimero de la “Citizen Card” (“Tarjeta de Ciudadania”).

2. Entrar el numero del “Certificate of Naturalization” (“Certificado de
Naturalizacion”).

3. Entrar el numero del “Birth Certificate” (“Certificado de Nacimiento”).

4. Entrar “Other” (“Otro”).

5. Seleccione Continue (Continuar).

La siguiente parte de la pantalla se refiere a los equipos, que incluye los remolques,
contenedores, chasis, etc. Usted proporcionara la informacién del equipo, ya sea
buscando los equipos existentes almacenados en tu cuenta, o mediante la creacion de
un registro usando crear equipo una sola vez.

El equipo debe ser afadido al manifiesto ya sea seleccionando Lookup Equipment
(Buscar Equipo), o Create One-time Equipment (Crear Equipo una sola vez).

Equipment(s)
Lockup Equipment or Create Cne-time Equipment »

How to edit eguipment seals

Equip #/License Plate # Type Seal Number(s)

w_‘f"ﬂt ’._,.J““‘\r_m‘_ﬂ\w,_'\.’\ W_M“’.MA’—“R,.I““M'-"I‘\M

1. Siusted almaceno su equipo en su cuenta, seleccione Lookup Equipment. Si
no almaceno los equipos en su cuenta, vaya al paso 12 — “Create One-time
Equipment” (Crear Equipo una sola vez.”)

Hay cinco piezas de datos que puede utilizar para buscar, pero la mayoria de los
transportistas hacen su busqueda introduciendo el elemento de datos "Marca +
namero”, que es identificado como el "Equipment #" en la cuenta / registro del
equipo. Este campo es sensible, si ha guardado el remolque como 12A,y lo
busca como 12a, los resultados no seran encontrados. Usted también puede
buscar mediante la introduccion de cualquiera o todos los elementos
enumerados.
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2. Seleccione Lookup Equipment (Buscar Equipo) (inicie la busqueda
introduciendo los datos en un campo).

3. Seleccione el “Type” (“Tipo”) del menu desplegable. Por defecto, es “—Select—y
lo puede dejar asi cuando vaya a buscar por el “Mark+ number.”

Manifest - Lookup Trip Equipment

Enter identifying information and click Continue

Type: --Select-- | |
—Select— P
20ft ClosedTopSealnt
20ft CpenTop Sea Cnt
License Plate 40ft ClosedTopSealnt
40ft CpenTop Sea Cnt
Auto Carrier Trailer
State/Province: | |w EeverageRack Trailer

— Einivel
Mumber: Chassis
Chem Heat Insu Tank
Chem HeatUninsu Tank
Chem Unheatinsu Tank
ChemUnheatUninsuTank
ClosTopOthLgthSeaCnt
Closed Gondola

Contrel Temp Trailer

Double Drop Trailer
Drop Back Trailer
Equipoc Ferrowviaric E
FixdRackDoubDropTrir
FixdRackSingDropTrir

Flat Rack Trailer '
Flatbed Trailer

Flatbed W/Headboards

Flatbed W/MNo Headbds

Food Grade Lig Tank

Furgon 50°
Furgon 50"
Gas Heat Insu Tank

. £

et o WP P P irn g i

4. Entrar el nUmero del equipo que almaceno en su cuenta para identificar este
equipo, en “Mark (if applicable) + number.” (“Marca (si aplica + nimero ”). (Esta
es la manera mas rapida de buscar. No se requiere ningun otro dato para buscar
un equipo que almaceno en su cuenta. Usted puede seleccionar el equipo en
este momento y vaya al paso 9).

Mark (if applicable} + number:

Country: --Select--

AL

[ Continue ] [Canc.el ]

5. Seleccione el pais que emiti6 la placa en “Country” del mena desplegable.

6. Seleccione el estado/provincia en el que la placa fue emitida “State/Province”
del menu desplegable.

7. Entrar el nimero de la placa en el campo de “Number” (“Numero )

8. Seleccione Continue (Continuar)

9. Hacer clic con el botén izquierdo en el boton de radio al lado del equipo.
Manifest - Select Trip Equipment ? =
T:i?;ﬁjili;lglé Zin:T::;sﬁréi!:::;lr_l‘:qllﬁéII;EﬁI:[a\ to add this equipment to the trip. If none of the equipment listed is the equipment you are locking for, click 'Create Gne

Type entered:

Showing 1-1 of 1
Equip. #/License Plate # Type Country State/Province

O 624/ WA - 4463TR Control Temp Reefer usa Washington

B~ T

[__Add To Manifest | [ Create Gne Time ] [[cancel |

~--~ﬁJq"\"‘-;___J-.‘_ W s SN W —_ N '__......J\.____, eaamdl ™ A P -t i,

\

10. Seleccione Add To Manifest (Afiadir al Manifiesto).

11.Si la busqueda no devolvié su equipo, puede seleccionar Cancel (Cancelar)
para iniciar una nueva busqueda, o Create One Time (Crear por una sola vez)
para crear un equipo solo para este viaje. No sera almacenado en su cuenta.

12.Seleccione Create One-Time Equipment (“Crear Equipo por una sola vez”)
para afadir el equipo para este viaje.
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Manifest - Create One-time Equipment

* Required
= Type: --Select-- V
= Mumber:

License Plate(s)
* At least one license plate is required.
License Plate # Country of Registration State/Province
--Select-- [~ Remove
—Select—

Remowve

--Select--

[ 2] [¢] [¢]

-
| Femove
-

--Select—- Remove

Seal #1: Seal #2: Seal #3:
Seal #4: Seal #5: Seal #6:
Instruments of International Traffic:

[ Ec - Trip consists salely of empty IIT's coavered by carrier's bond.

solely of empty IIT's covered by importer's bond.

ts of merchandise and IIT's. IIT's covered by carrier's bond.

1 1 - Trip cons = of merchandise and IIT's. IIT's covered by importer's bond.

[ <Sentinue | [(Cancel |

T e e VPP N PP,

VA

13. Seleccione el tipo de equipo “*Type” del menu desplegable.

14.Entrar el nimero mediante el cual va a identificar este equipo en “*Number”.

15.Entrar el nimero de la placa en “*License Plate #”.

16. Seleccionar el pais de Registracion de la placa “*Country of Registration” del
menu desplegable.

17.Seleccione el estado/provincia de la registracion en “*State/Province” del menu
desplegable.

18. Si tiene sellos en su equipo, Usted los puede entrar en los campos Seal #1, #2,
#3, y seleccione més sellos si es necesario.

19.El equipo debe ser reportado si son “Instruments of International Traffic (1IT’s).”
(“Instrumentos de Trafico Internacional”) Ejemplos de IIT’s podrian ser
bastidores de motores que se utilizan para el transporte de los motores de un
lado a otro de la frontera, furgonetas de carga, tanques de envio o bolsas.
Marcar la seleccion del IIT que aplica.

“ Los Instrumentos de Tréfico Internacional (IIT) deben estar cubiertos por una
/\ fianza especifica para los Instrumentos de Trafico Internacional (IIT); ya sea
¢ el importador o el transportista debe tener una fianza para cubrir los lITs a
w— bordo. A veces este proceso se conoce como CFR 10.412 que es la cita

dentro del Codigo de Regulaciones Federales Titulo 19, el cual explica este
proceso.

20. Seleccione Continue (Continuar) para afadir el equipo al manifiesto.
Le recomendamos que seleccione Save & Continue (Guardar y Continuar)
antes de continuar. Esto le evitara perder sus datos en el caso de que su
E—

servicio de Internet se interrumpa, o el Portal de ACE se desconecte,
mientras usted esta llenando el manifiesto.
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Creacion de Embarques Estandar

La informacion del viaje ya esta completa. El siguiente paso es afiadir la informacion
del embarque al manifiesto. ACE fue disefiado para dar cabida a los diferentes
procesos de negocios de los transportistas. Desde la ventana del “Manifest”
("Manifiesto"), tiene dos opciones: "Look Up Shipment (s)" (“Buscar embarque”) y
“Create Shipment” ("Crear Embarque"). Justo debajo de la ventana del “Manifiesto”
hay una tercera opcion localizada en una ventana independiente, denominado
“Shipment (s)” (“Embarque(s)”) En la ventana de " Shipment " (“Embarque”) puede
crear un embarque que no se asocia con un viaje/manifiesto. Esto es util si usted tiene
informacion sobre el embarque de antemano, y desea crear y almacenar los
embarques y luego afiadirlos a un manifiesto seleccionando la opcién “Lookup
Shipment (s)” ("Buscar Embarque(s)) situado en la parte inferior de la pantalla “Manifest
— Create Standard Manifest” (“Manifiesto Crear Manifiesto Estandar”)

Para afadir un embarque al manifiesto que usted esta creando, puede seleccionar
Lookup Shipment(s) (Buscar Embarque(s)) para afiadir un embarque que usted ya
habia creado anteriormente, o seleccione el vinculo Create Shipment (Crear
Embarque).

Shipment(s)
Lockup Shipment(s) or Create Shipment

Check For Errors | [ Save & Finish Later | [ Save & Continue | [ Cancel |

Why check?

Shipment Control # Bill Control # Preparer Sequence # Total Shipment Quantity ;i

Shipment

Create Standard Shipment | Create Standard Shipment for ancther Carrier %

[ Refresh Shipment List

RPN W R N I W W e ey

“ Si usted desea crear un embarque para afiadirlo a un viaje en el cual estas
/\ trabajando ahora, tienes que seleccionar desde adentro de la ventana
¢ “Manifest — Create Standard Manifest” (“Manifiesto-Crear Manifiesto
T— Estandar”) el vinculo “Create Shipment” (“Crear Embarque”) localizado al
lado de el vinculo “Lookup Shipment” (“Buscar Embarque”). Si usted crea el
embarque en la ventana de “Shipment” ("TEmbarque”), que esta localizada
debajo de “Manifest - Create Standard Manifest”, (“Manifiesto-Crear
Manifiesto Estandar”) usted creara un embarque no asociado, resultando en
un embarque sin vincular a ningn manifiesto.

Providing the Right Information to the Right People at the Right Time and Place
39 septiembre 2012



Topic: e-Manifest: Trucks

Creacion de un Embarque desde el Manifiesto

El procedimiento para crear un embarque no asociado desde la ventana de “Embarque”
es casi lo mismo que crear un embarque desde la pantalla del Manifiesto. Sin embargo,
al crear el registro del embarque desde la ventana del Manifiesto “Manifest — Create
Standard Manifest” el sistema automaticamente asociara el embarque con el manifiesto
gque esta creando. En el siguiente ejemplo vamos a continuar con el viaje que hemos
ido creando, y vamos a crear un embarque para ese viaje.

1. Seleccione Create Shipment (Crear Embarque) (la opcién a la derecha de
Lookup shipment(s).)

2. Por defecto, el tipo de liberacion de embarque es “PAPS” ya que es el tipo de
liberaciéon mas comun y significa que usted esta esperando que se presente una
entrada de aduana contra el embarque o una solicitud electrénica In-bond
(conocida como QP) que se realiza a través del Sistema Automatizado del
Agente Aduanal (ABI). Utilice el menu desplegable “Shipment release type”
(“Tipo de Liberacion de Embarque”) para seleccionar otro tipo de liberacion.

3. Entrar el nimero de control de embarque (SCN) en “Shipment Control #” (SCN)
después del SCAC que ya esta poblado. (El limite es 16 caracteres incluyendo el
codigo de cuatro digitos SCAC). Este numero debe permanecer Unico, y debe
coincidir con lo que el agente aduanal o el archivador de la entrada reporto en su
entrada de aduana o en la solicitud para el QP In-bond electrénico. Este nimero
tiene que coincidir para que el embarque en el manifiesto se enlace con la
entrada o con el QP In-bond, y este enlace tiene que ocurrir para que liberen su
camion. Este numero puede ser el nimero de guia del transportista, el nUmero
de entrada del Agente Aduanal, o el nUmero de PAPS, pero tiene que ser un
namero Unico acordado por ambas partes.

Cuando el transportista reporta un registro de embarque, un Nimero de Control de
Embarque (SCN) Unico, se requiere que sea reportado junto a los otros detalles del
embarque. Es imperativo que cuando la solicitud para la entrada o para el In-bond

. sea presentada por el Agente de aduanas o el importador, si este presenta sus
propias entradas, ellos reporten exactamente el mismo SCN o los niUmeros en su
declaracién de entrada. Una solicitud de entrada o In-bond puede ser archivado en
contra de multiples embarques, sin embargo, cada SCN tiene que ser reportado en la
entrada o QP in-bond.

4. Por el momento el campo del “Bill Control #” no se va a utilizar. Este campo fue
implementado para acomodar el poder reportar la guia de embarque hija (Bill
Control Number) para asociarlos con la guia de embarque madre (shipment
control numbers). En este momento los agentes de aduana solo deben reportar
un nimero de identificacion para el embarque al nivel de la guia de embarque
madre en su entrada de aduana y debe ser igual a el SCN reportado por el
transportista. Ninguna de las partes deben reportar Nameros de Control de
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embarque o niumeros de guia de embarque hija en el manifiesto o en la entrada
para los cruces en los puertos fronterizos terrestres en este momento.

5. Por el momento el campo de “Bill Issuer Code” no se va a utilizar.

6. Utilice el campo de “Shipment Identifier” (“ldentificador de Embarque”) para
comunicar cualquier namero (por ejemplo, el nUmero de orden de compra, el
numero de factura) del transportista al archivador de entrada a través del
mensaje ABI Broker Download (ABI descarga de corredor) Este es un campo de
texto libre (limite de 50 caracteres) y no se utiliza por la CBP.

7. Seleccione un “*Port/ Point of Loading” “Puerto/Punto de carga”) del menu
desplegable. Si esta reportando un embarque in-bond, o si desea utilizar las
capacidades para la descarga de corredor, tiene que seleccionar “Schedule K”
de la lista desplegable. En el segundo campo, puede entrar los 5 Digitos del
cbdigo Schedule K, o puede seleccionar “Lookup Schedule K” para buscar el
caodigo.

8. Cuando aparezca la ventana de buscar el Schedule K, seleccione el “country”
(“Pais”) y después el “State/Province.” “(Estado/Provincia”) apropiado.

9. Seleccione Search (Buscar) y el numero del Schedule K aparecera. Este
ndmero se utiliza para identificar el Estado Mexicano o la Provincia Canadiense.
Si usted no esta reportando un embarque In-bond o utilizando la descarga de
corredor, usted puede reportar un cédigo de aeropuerto IATA o el nombre de la
ciudad en donde la mercancia fue cargada en el transporte.

Shipment - Create Standard Shipment

* Required
Shipment release type: PAPS

Shipping Information
* Shipment control #: AT
About shipment centrol #
Preparer: WHHT
Bill control #:
Bill issuer code: (SCAC of House Bill Owner)
Shipment identifier:

* Port/ Point of loading: --Select-- V Lockup Schedule K or Lockup IATA Code

About port of loading

Place of receipt:

(required when different from Port/Point of loading)

Service type: --Select-- v:

Transfer destination FIRMS code: Lookup FIRMS Code
FDA freight indicator: --Select-- V ("fes' indicates that freight in this shipment is subject to FDA requirements)

Authorized account: (SCAC of the account granted access to this shipment)

10. Entrar el lugar de recibo en “Place of Receipt.” Actualmente este campo es
opcional.

11.Entrar el tipo de servicio en”"Service Type.”Actualmente este campo es opcional.
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12.Entrar el “Transfer destination FIRMS code” (“Cdadigo de la empresa a donde se
transfiere la carga”) para identificar el almacén de aduanas donde van a
transferir la carga. Actualmente este campo es opcional.

Seleccione Yes (Si) en el menu desplegable del “FDA freight indicator” (“Indicador de
Carga FDA”) si el embarque es In-bond y la mercancia requiere que se reporte la
informacion a la agencia de Administracion de Drogas y Alimentos (FDA) de acuerdo a
los requisitos de la ley de Bio-Terrorismo.

Shipper (Expedidor)
Hay cuatro maneras de afadir un expedidor a su embarque. Los métodos 2,3, 0 4 son
los que se utilizan con mas frecuencia.

1. Shipper ID (Identificacion del Expedidor): Entrar el nUmero de identificacion del
expedidor en el campo correspondiente y haga clic en el boton de Validate ID
(Validar Identificacion) para validar el nimero de identificacién del expedidor.
La direccion registrada en la cuenta de ACE de la compafiia sera registrada para
ser vista por la CBP.

La opcién de “Shipper ID” (“Identificacion del Expedidor”) solo se debe usar si
el Expedidor o el Consignatario le exige que usted reporte un nimero de
identificacién de ACE, FAST o de DUNS (Sistema de Numeracion Unica de
Dun y Bradstreet) y si tiene la aprobacion previa de la CBP. En la mayoria
de los casos este método no se debe usar.

2. Seleccione Find Shipper (Buscar Expedidor) si ya almaceno los expedidores
en su cuenta. Los expedidores se muestran alfabéticamente por su apodo.
Seleccione la letra correspondiente de la lista alfabética o “All” (“Todos”) para
mostrar todos los expedidores. Haga clic en el signo + al lado del apodo del
expedidor para agregar el nombre y la direccién del expedidor al embarque.
Esto lo devolvera a la pantalla del embarque y la informacion del expedidor se
rellenara en los campos de nombre y direccion.

3. Si el expedidor no esta en la lista, seleccione New Shipper (Nuevo Expedidor)
o llene los campos con el Nombre y la Direccion para crear un expedidor para
una sola vez. También puede crear un nuevo expedidor y almacenarlo en su
cuenta para uso futuro, haciendo clic en el botén de radio a la izquierda de “New
Shipper” y entrando un apodo a la derecha de “New Shipper”. Después escriba
el nombre y la direccion del expedidor. Esto guardara los detalles del nombre y
la direccion a su cuenta para la capacidad de busqueda en el futuro cuando este
creando embarques.

4. Si elije no guardar el expedidor para futuros embarques y solo quiere crear un
registro para el expedidor para una sola vez, entonces escriba el nombre y la
direccién directamente en los campos en su pantalla.
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o Entrar el nombre completo del Expedidor en “*Name” limite de 40
caracteres)

« Entrar la direccion en “*Address line 1.”

o Entrar la direccién en “*Address line 2,” si es aplicable

o Entrar la direccion en “*Address line 3,” si es aplicable

e Entrar el nombre de la ciudad en “*City” (limite de 40 caracteres)

e Seleccione del menu desplegable el Pais del expedidor en “*Country”

« Seleccione del menu desplegable el Estado o Provincia en “*State or
Province”

o Entrar el codigo postal en “*Zip/Postal code” (limite de 10 caracteres) (El
cbdigo postal de Canada tiene que entrarlo dejando un espacio entre los
primeros 3 caracteres y los ultimos 3 caracteres).

o Entrar el nimero de teléfono en “Telephone.” Este campo es opcional.

« Entrar el correo electrénico en “Email.” Este campo es opcional.

Shipper
= Either an ID or Full Shipper i

1D i

equired for a Shipper.

~ Wvalidate ID

- ar-
Find Shipper

ame o = CE Create new permanent shipper record

) Saved Shipper: Al —or — & Mew Shipper:

To create 1-time shipper, simply fill in the fields below.

* Mame:
* Address line 1:

Address line 2:

Address line 3:
= City:
* Country: --Select-- =
* State/Province: [a o
= Zip/Postal code:

Telephone:

Email:

Consignee (Consignatario)
La funcionalidad del consignatario es idéntica a la del expedidor. Hay cuatro maneras
de afadir un consignatario a su embarque.

1. Consignee ID (Identificacion del Consignatario): Entrar el nimero de
identificacion del consignatario en el campo correspondiente y haga clic en el
boton de Validate ID (Validar Identificacion) para validar el nGmero de
identificacion del consignatario. La direccion registrada en la cuenta de ACE de
la compaifiia sera registrada para ser vista por la CBP.
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La opcion de “Consignee ID” (“Identificacion del Consignatario”) solo se debe

usar si el Expedidor o el Consignatario le exige que usted reporte un nimero
de identificacién de ACE, FAST o de DUNS (Sistema de Numeracién Unica

de Dun y Bradstreet) y si tiene la aprobacion previa de la CBP. En la
mayoria de los casos este método no se debe usar.

2. Seleccione Find Consignee (Buscar Consignatario) si ya almaceno los
consignatarios en su cuenta. Los consignatarios se muestran alfabéticamente
por su apodo. Seleccione la letra correspondiente de la lista alfabética o “All”
(“Todos”) para mostrar todos los consignatarios. Haga clic en el signo + al lado
del apodo del consignatario para agregar el nombre y la direccién del
consignatario al embarque. Esto lo devolvera a la pantalla del embarque y la
informacion del consignatario se rellenara en los campos de nombre y direccion.

3. Si el consignatario no esta en la lista, seleccione New Consignee (Nuevo
Consignatario) o llene los campos con el Nombre y la Direccion para crear un
consignatario para una sola vez. También puede crear un nuevo consignatario y
almacenarlo en su cuenta para uso futuro, haciendo clic en el boton de radio a la
izquierda de “New Consignee”. y entrando un apodo a la derecha de “New
Consignee”. Después escriba el nombre y la direccion del consignatario. Esto
guardara los detalles del nombre y la direccidén a su cuenta para la capacidad de
basqueda en el futuro cuando este creando embarques.

4. Si elije no guardar el consignatario para futuros embarques y solo quiere crear
un registro para el consignatario para una sola vez, entonces escriba el nombre
y la direccion directamente en los campos en su pantalla.

o Entrar el nombre completo del Consignatario en “*Name” limite de 40
caracteres)

e Entrar la direccion en “*Address line 1.”

o Entrar la direccién en “*Address line 2,” si es aplicable

o Entrar la direccion en “*Address line 3,” si es aplicable

e Entrar el nombre de la ciudad en “*City” (limite de 40 caracteres)

e Seleccione del menu desplegable el Pais del consignatario en “*Country”

e Seleccione del menu desplegable el Estado o Provincia en “*State or
Province”

o Entrar el codigo postal en “*Zip/Postal code” (limite de 10 caracteres) (El
codigo postal de Canada tiene que entrarlo dejando un espacio entre los
primeros 3 caracteres y los ultimos 3 caracteres).

o Entrar el nimero de teléfono en “Telephone.” Este campo es opcional.

o Entrar el correo electrénico en “Email.” Este campo es opcional.
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Party (Participante)

Aunque las opciones que figuran en la seccion de “Party” “(Participante”) son
opcionales, animamos a los transportistas a utilizar esta caracteristica para acceder a
el “Broker Download” (“Descarga de Corredor”). Haga clic en Add Party (Afiadir
Participante) para mostrar la pantalla de “Add Party - Select Party Type” (“Afadir
Participante — Seleccionar Tipo de Participante”). Este enlace permite al usuario
seleccionar las funciones desde el “Additional Party, Broker Download or Secondary
Notified Party” (“Participante Adicional, Descarga de Corredor o Notificacion a Segundo
Participante”) Seleccione una de estas opciones del menu desplegable.

Party .'
Add Party

Party Type Name/Filer Code/SCAC Country State/Province

R "“__“-A—" “‘,__"-_.____u‘__.-‘\ . d‘-\_ﬂ_’hr“-. R ”A\’** ..1-—--’&\'_)“'\-’.‘\

Add Party - Select Party Type
Foiteguired

Party bypm: [“Ealact-- (=] &=
i EJ_'!_'L'. | - f
[ Cancel Fﬁé&'—_.'“ _ ."E li.:l.ﬂ’._.--;:-{ ’
Secondary Motify Party ’
e e i e =  —— e e s e ~

Broker Download (Descarga de Corredor)

1. Seleccione Broker Download para mandar una copia del registro de embarque
al archivador de la entrada via la Interfaz Automatizada del Corredor (ABI).

2. Seleccione Go.

3. Entrar el codigo de Archivador en “*Filer code.” (3 caracteres alfanumeéricos)

4. Entrar el cédigo del puerto en “*Port code.” Puede seleccionar el codigo del
puerto en los EEUU por donde el camidén va a cruzar. Sin embargo puede ser
gue tenga que preguntarle al Agente Aduanal que codigo de puerto funciona
mejor para ellos. Para buscar los cddigos del Schedule D para los puertos de
cruce de Aduana en los EE. UU. puede utilizar la funcién de “Lookup Port Code”

5. Entrar el codigo de la oficina en “Office Code”, si el archivador tiene mas de una
oficina dentro del mismo puerto.

6. Seleccione Continue.

Hemurerl

Parky lypas:
Filer codi:

Faort code: Leckup For: Cnde

4rnke wemina Lhangs |yps +
-
nffice carde: ;

Continue_| [ Sanesl |
._‘_m_*_.\-'r__ I"\f'“*-"\--. 'U"*-_____’-\..__luu-a. I N o e F 2y
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de embarque de su e manifiesto tal como la cantidad, descripcion y el nimero
de control de embarque (SCN). Esto no es suficiente informacion para un
Agente Aduanal preparar una entrada asi que tiene que continuar enviandole
toda la informacién que anteriormente le proporcionaba.

La Descarga de Corredor proporciona al Agente Aduanal o Archivador de
A entrada, acceso a la misma informacién que usted proporciono en el registro
W

Additional Party (Participante Adicional)

1. Seleccione Additional Party para reportar el nombre y la direccion de un
participante adicional para la transaccion.
2. Seleccione Go.

f Heguired

Farty typei [Er= T e v [ N =]

: Cangel ]

TPy

i _ ’- ks _ gl WA it g A O s, G it gt P

3. Seleccione el identificador de la entidad del menu desplegable en “Entity
Identifier”

4. Escriba el nombre z la direccién del ﬁarticiﬁante adicional.

melect -

=]

Talaphana:
E-mail:

[ cemtines | [ Cancsl
Sl -l Ir.f e . ettt g - et e

A A

Secondary Notify Party (Notificar el Segundo Participante)

1. Seleccione Secondary Notify Party para solicitar que los mensajes de aduana
gue se publican contra el embarque sean enviados al Segundo participante.

Add Party - Select Party Type

* Required

%
Party type: Secondary Notify Party :v )
sSelect-
Additional Party

Broker Download

1
Secondary Notify Party
2. Seleccione Go.
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3. Entrar el “*SCAC” del partido al cual usted desea que los mensajes de Aduana
sean enviados.

Shipment - AddfLdit Party

“ Reqguiresd
Party type: Secondary Yatify Darty | Change Type |
SCAL: ;
Cominus . h
".."""-"u----.‘"a--lv-l-“ ~f.-i‘“~«j-~f“‘“"‘fr“". Min#-w-‘“‘“““"—””r \‘d'..r-“\-

4. Seleccione Continue.

Equipment (Equipo)

Esta seccidn se utiliza para especificar donde esta localizado el embarque. La carga
puede ser cargada en el transporte, o0 en el equipo. Este paso tiene que ser
completado para agregar, con éxito el embarque al viaje/manifiesto.

Para afadir el embarque al remolque/equipo en este manifiesto:
1. Seleccione “Trip” del menu desplegable Select Equipment by”.

Equipment

Select Equipment by: | --Select-- [v Add
How to select equipment --Select--
Account

Conveyance
Create COne Time

Equip. #/License Pla¥s;

.
%
. . gt ’. “_’\._ "—ﬂ-ﬁr‘* “r_.__.\’.\ '.-‘A.’x'..__._--,.__,

2. Seleccione ADD.
3. Haga clic en el botdn de radio situado junto al remolque en el que se cargo el
embarque.

Swlact aqupment that in roeksined in e e,

Equip. & Litime Plabe & Ippe Coustry SlaliFrance

Contral Tam Rawiar = A58 N

———

Al e, e st ol e g -M-H_.,f"‘"""",' ST

4. Seleccione Continue.

* Bwayiai el *
= Typa: | Cemtrol Tamp Raafar Ta=] l}
ranrk (il applicalsle) + nunskees [52a p
Lismings Flate & Cauntey of Kegisteatien HEATE e e
azaaTn uma =] | waskington | Remous j
--malea-- 'l |""'| |- ETEITITN
[ - [y ] | [=n] ASmaus "
| -- el =] | [==] [SE T -0 ] f
Caorzinus [=
IT----J.-vﬂl B T N R P ERe T ASTRTTY S — _.___H_.__,__b;
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5. Silainformacion que muestra es correcta seleccione Continue.
6. Usted puede confirmar que el embarque ha sido afiadido al remolque porque el
numero de equipo y la placa del remolque aparecen bajo equipo.

Equipment ,

sSelect Equipment by: | Trip v “

Howe to select eguipment

Showing 1-1 of 1 '
Equip. #/License Plate # Type iy
E2AWA - 4463 TR RT Femowve j
A —— T — —l™___- '\-—_’-\"x‘____‘ '&--‘ " e
7. Para anadir el embarque al transporte (Conveyance) en este manifiesto,
significa que la carga es efectivamente cargada en la cabina del camion de la

unidad de energia, por ejemplo en un camion con cabina o un camioén con caja.

8. Seleccione “Conveyance” del menu desplegable “Select Equipment by”

: . Create One Time
Equip. #/License PIa'Trip

Equipment (
Select Equipment by: | Conveyance &4
How te select equipment --Select-- "
Account f
Conveyance b

v

Benmatmatah L A ..Aﬂ‘-._.-""‘“""-»..\__ﬁ e g eemnt N
9. Seleccione Add. Esto te llevara de vuelta a la ventana de “Equipment” “Equipo”
10.Usted puede confirmar que el embarque ha sido afiadido al transporte porque la
palabra “Conveyance” aparece debajo del “Equip. #" y “Type.”

Equipment
Select Egquipment by: | Conveyvance | | J

Howw to select eqguipment
Showing 1-1 of 1 ,

Equip. #//License Plate # Type
Conveyanc Conveyance Remowve /
e T Rt i ol i, e
- "i T L

Si usted no afiadio el equipo a este manifiesto desde la pantalla de manifiesto usted
puede afadir el equipo a este embarque, y agregar el equipo al manifiesto siguiendo

estos pasos:

1. Seleccione “Account” en el menu desplegable “Select Equipment by”

Equipment

Select Equipment by: | Convevance el 1\

Hows to select equipment --Select--
Sccount
Conwveyance
Create One Times

Equip. #/License Pla'Trip 3
e . -
o N ¥ "N NS S P o S .

Seleccione el tipo de equipo del menu desplegable en “Type”
Entrar la marca (si aplica) + nimero en “Mark (if applicable) + number” que es el
equivalente al elemento de datos titulado “Equipment #” (“# de Equipo) en los

wn
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datos de la cuenta principal.

Manifest - Lookup Equipment
To lockup Equipment, please enter any identifying informaticn for the piece of equipment:

Type: | centrel Temp Trailer [»]
Mark (if applicable) + number:| 384

License Plate:
Country: [--select-- (]

State/Province: | [»]
) -

Number:

j
e -"“‘\'\-.\W_’lmq.a‘\r“*%\ ‘-—-‘.—o—’““--"’“\._ r"“

4. Seleccione Continue.

5. Sila busqueda localizo su equipo, seleccione el botdn de radio correspondiente,
y después seleccione Add to Shipment. Sila busqueda no localizo su equipo,
puede seleccionar Create One Time (Crear equipo para una sola vez) para
crear el equipo para este embarque. Seleccione Cancel para salir de esta
seccion, o para empezar una nueva busqueda.

Manifest - Select Existing Equipment

One or more pieces of equipment matched your search criteria.

Type entered: Control Temp Trailer

Please =elect the equipment from the list below to add this equipment to the trip. If none of the equipment listed is the equipment you are lacking for, click 'Create One
Time' to create a one time piece of equipment.

Showing 1-1 of 1
Equip. #/License Plate # Type Country State/Province i
3

(@] 82A/WA - TRE282 Control Temp Trailer UsA Washington

[ Add To Shipment ] [ Create One Time ] [ Cancel ]

R e i --—-—-r‘-—--’w—f““;r

La ultima opcion es Crear el equipo para una sola vez “Create One Time” siguiendo
estos pasos:

1. Seleccione “Create One Time” en el menu desplegable “Select Equipment by”

Equipment
Select Equipment by: | Create CGne Time [v [Au:lu:l] r
How to =elect eguipment --Select--

Account ‘
Convevance -.
Create One Time

Equip. #/License Pla{r.; wr{

2. Seleccione Add.
3. Selecuone el tlpo de equipo del menu desplegable “Type”

e e R R

Baragirir o
T Twepeem Salect -~
Hark {if spplicablal = mumbar:
Licomse platals)
Liconss Plates @ Country of Regiatraticn Stats f Prouinos
--Salmct-- mn] | =] EliTegvey F
| --meimct =] | =] Pl
--Salmct-- o | Edroes
: Soloct 'r| | 1-'| Romaas
[ Corzinue | [ Carcal -
A i el i G .. - M i i i,
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4. Entrar la marca (si aplica) + namero en “Mark (if applicable) + number” que es el
equivalente al elemento de datos titulado “Equipment #” (“# de Equipo) en los
datos de la cuenta principal. Esto debe ser el nimero del remolque o del
contenedor.

Entrar el nUmero de placa en “*License Plate #.”

Entrar el pais de registracion en“*Country of Registration.”

Entrar el Estado o la Provincia en “*State/Province.”

Seleccione Continue.

© NGO

opcion “Create One Time Equipment,” tiene que seleccionar Save and
Continue desde la pantalla del manifiesto para ver el remolque en el
manifiesto. Si no lo hace va a parecer que no hay un equipo en el
manifiesto.

i Si usted eligi6é afiadir el equipo ya sea por la opcién de “Account” o la

Commodity (Mercancia)

La descripcion de la mercancia, la menor unidad de empaque y la cantidad, asi como el
peso bruto, siempre tienen que ser reportados en el registro de embarque. Algunos
datos adicionales pueden ser requeridos dependiendo del tipo de liberacién de
embarque declarado. La siguiente descripcion pertenece a un tipo de liberacion de
embarque tipo PAPS.

La Paleta (Pallet) no es una unidad de medida aceptable. Usted debe
reportar la menor unidad de empaque. Si hay 240 cajas que contienen
2400 latas en 5 paletas, usted tiene que reportar 240 cajas, no 5
A paletas ni 2400 latas. Incluso si la mercancia esta envuelta, es

requerido que reporte el nUmero actual de cajas. Nota: Bajo “Quantity
Unit of Measure,” (“Cantidad Unidad de Medida”) skid esta disponible
en el menu desplegable, pero este no se refiere a una paleta, este se
utiliza como la descripciéon de un articulo que esta montado en el skid.
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1. Seleccione *Add Commodity.

Commodity
Add Commedity
[select Al Description Quantity ~ Juanty o Weight x‘;eéi':sﬂ:: HAZ-MAT UNDG Code(s) Equipment
Delete Selected
Total shipment quantity: 0.0 Recalculate

Boarded quantity:
Hote on boarded guantities

* Boarded quantity is required if the boarded quantity i different from the total shipment quantity.

Caontinue

2. Entrar el valor numérico en“*Shipment quantity” y seleccione la unidad de
empaque apropiado de la lista desplegable.

Manifest - Edit Standard Shipment Commodity

* Required ’

= Shipment gquantity: o | Case [v] )
= wWeight: o |§Puunds [v]

About decimalz

“ Description: p
B WD H T . ’ R "--~..-l-—\_/

3. Entrar el peso en “*Weight” en el primer campo y seleccione la unidad de peso
utilizada del menu desplegable.

4. Entrar la descripcion de la mercancia en “*Description”. La descripcion tiene
gue ser especifica. “Carga de todo tipo” o “Diversos bienes” no son
descripciones aceptables. La descripcion tiene que ser en Ingles.

5. Entrar el nimero de identificacion del vehiculo en “Vehicle Identification
Number” solamente si su embarque es un vehiculo.

(required if commodity i= a wehicle)

vehicle Tdentification Number
Howe to use this ;

Enter ID #: Listed ID #s:

Add > f
= RFemove \_“/
. "'1—*‘-‘--..“4_._ '___ - L -~ '. -q__‘_""\__,\ _

6. Entrar las marcas y niumeros en “Marks & Numbers” para reportar marcas y
nameros que puedan estar marcados en el exterior de los paquetes. Este
campo es opcional.

Marks & Mumbers

Hew to use this ?
Enter Mark: Listed Marks & NMumbers:
add = J
= Remove r
B P -"\n._‘.-—-m**ﬂ.r [ = - J\_\
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7. Los cbdigos “HAZ-Mat UNDG codes(s)” son condicional. Si su embarque cae
bajo esta clasificacion, usted esta obligado a entrar el codigo de las Naciones
Unidas Carga Peligrosa (UNDG) en el campo de “Enter Code”. Seleccione Add
> para afiadir el nimero al area de “Listed Codes”. Usted puede reportar
multiple codigos UNDG. Si necesita remover un codigo UNDG, seleccione el
cbdigo que desea remover y haga clic en < Remove.

Marks 8& Mumbers

HAZ-MAT contact person:
HAZ-MAT contact phone #:

g

Enter Mark: Listed Marks & Mumbeaers:
Ao - ’

= Remove t

HAZ-MAT UNDG code(s) l
Howe to use this il
Enter Code: Listed Codes: '
Fa e e <&
~< Remowve #

-'_“

Continue _] [ Cancel |

B e P

8. Entrar la persona de contacto en “HAZ-MAT contact person” si este embarque
contiene Material Peligroso (HAZ-MAT). .”

9. Entrar el numero de teléfono del contacto en “HAZ-MAT contact phone” si este
embarque contiene Material Peligroso. (El codigo HAZ-MAT, la persona de
contacto y el nimero de teléfono son obligatorios si el embarque contiene
Material Peligroso HAZ-MAT)

10. Seleccione Continue. Esto le devolvera a la pantalla del embarque. Si necesita
cambiar algun dato en la informacion de la mercancia puede editar directamente
de la pantalla del embarque. Si usted cambia la cantidad, asegurese de
seleccionar Recalculate.

11. “Boarded Quantity” es solo para ser utilizado si el embarque es un embarque
dividido que se va a enviar en multiples manifiestos pero con el mismo Numero
de Control de Embarque (SCN).

)
)
\

Commodity
Add Ccmmcditv‘

: : : +*
[ select all Description Quantity S:S:I]:;:tr‘leasure Weight ﬁe'\"lg;'atsﬂ:_': HAZ-MAT UNDG Code(s) Equipment i
Delete Selected N
Total shipment gquantity: 0.0 Recalculate ’

iy

Boarded quantity:

Nete on boarded guantities )

Boarded quantity i= required if the boarded quantity is different from the total shipment quantity.
Continue Cancel Sy N
3 h, . . g,
@\“ Syt S ,\“"”— AP samiiet, _'\‘_/\ N __.r\,__,‘* W N N
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Si tiene mercancia adicional que reportar en este embarque, seleccione Add
Commodity para agregar las lineas adicionales de la mercancia. Si usted tiene
multiples descripciones de envases tales como bolsas, barriles, sacos etc. Debe
reportarlos como lineas adicionales de mercancia.

12.Seleccione Continue y se va a devolver a la pantalla del Manifiesto/Viaje, y
después seleccione Save and Continue localizado en la parte inferior de la
pagina del manifiesto.

mdtl Copm Hlembes b [0 77 Logkus Coen bembes crmae QTe e S Bemie

Im Chargs Lasi Hame Firsl Bama MHidds Mane Suffe 0 COL # flicense &8 FAST 10

Losk Bmmes Fiesd Hamee Hashlln Home Seilie

Lozkur Fnemeer Comase Drm. :.:::I_'l_n;j

PO
£om b pit com ey seum
Fanip @/ limcase Plots & Type Scal Bambesis)
T RO
ioowen Shipmerzis —reaix Shzme

gt Canbral 8 Wil Cantesd 2 w - W Watal &) el
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Enviar el e-Manifesto

Hay cuatro opciones localizadas en la parte inferior de la ventana del “Manifest”: Check
for Errors (Revisar errores), Save & Finish Later (Guardar y Terminar mas tarde), Save
& Continue (Guardar y Continuar), y Cancel (Cancelar).

[ Check For Errors ] [ Save & Finish Later ] [ Save & Continue ] [ Cancel ]

WWhy check?

- T il r**"mhﬁ"’\ﬂr

Para enviar el manifiesto a la CBP, primero tiene que “Revisar los Errores”.

e Revisar los Errores: Si el manifiesto esta completo, todos los datos son exactos y
esta listo para enviar el manifiesto.

1. Seleccione “Check For Errors”

2. Si hay algun error, aparecera en letras rojas en la parte superior de la pantalla
del manifiesto. Si usted es incapaz de corregir los errores pdngase en contacto
con el Tecnologia de Centro de Servicio al 1-866-530-4172.

El Sistema de registro de errores lo puede encontrar en la Guia de
Entrenamiento y Referencia del Sistema de ACE en el siguiente enlace:
http://lwww.cbp.gov/xp/cgov/trade/automated/modernization/ace_welcome/ace_e
_manifest_for_trucks/

3. Sino hay errores, vaya hasta la parte inferior del manifiesto y seleccione Send
to Customs. (Si necesita cambiar cualquier informacion seleccione Change
Information.)

By clicking the "Send to Customs” button, you will be sending your manifest information to the U.S. Government. By doing so, you are '
declaring that this information is true and accurate to the best of your knowledge. If any future changes to this information are
necessary, you will have to file a declaration setting forth the reasons for the changes. Codes to help you make those changes will be ’

provided. 2
¢

[ Send to Customs ] [ Change Information ]
o s gpneet, '-A.l'#-qn,u.\’“wm-m\" VPG j Wb s ahetina

4. Su pantalla se actualizara y se le notificara que su manifiesto ha sido enviado
satisfactoriamente a la CBP.

5. Desde la pantalla del Manifiesto, puede imprimir la hoja de cobertura.

6. Seleccione “Print Cover Sheet” y aparecera una ventana que contiene la hoja
de cobertura.

7. Seleccione el icono de impresora localizado en la barra de herramientas de la
ventana emergente.
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Si la hoja de cobertura no aparece como una ventana emergente o si no la

@ puede imprimir, seleccione Tools de la barra de herramientas situada en la

parte superior del navegador, seleccione pop up blocker, y después
seleccione turn off pop up blocker.

e Save & Finish Later: Seleccione esta opcion si el manifiesto no ha sido completado
0 si necesita hacer cambios. Esto guardara su manifiesto como un manifiesto
preeliminario.

e Save & Continue: Seleccione esta opcidn para guardar el trabajo a medida que
esta creando el manifiesto y el embarque. El portal de ACE fue disefiado para que
se desconecte después de cierto tiempo, y si esto ocurre, la informacion que ya
entro al manifiesto la puede perder si no ha utilizado la funcion Save & Continue.
Esto también puede proteger sus datos en caso de un apagon o una interrupcion en
su servicio de Internet.

e Cancel: Si usted decide cancelar este manifiesto sin guardarlo, seleccione Cancel.

Creacion de Embarques No asociados

La caracteristica de los embarques no asociados le permite al transportista crear los
embarques antes de la creacién del manifiesto. Usted puede tener informacion sobre
un embarque para el cual puede crear y almacenar los registros del embarque por el
momento y afadirlos a un manifiesto en el futuro. En un embarque no asociado no
estan obligados a seleccionar el equipo desde la pantalla del embarque, porque usted
podra vincular el embarque al manifiesto y al equipo mas tarde.

1. Busque la ventana del “Shipment” localizada debajo de la del “Manifest”.

i Bo@ secure data portal 1 Welcome,
i [f

Hema | Arczumis | Rafarunsos Tzals

Trip & Te Filnyg Pmius: Comaisted « Amerdes e

Furmber of
Shigmenks

Sksprmen| canirml # Bill Comires & Sagwance § Type Faiml/Part of Loadng Talal Ssipmanl Qty. HATZ MAT

2. Seleccione Create Standard Shipment (Crear Embarque Estandar).
3. Siga los pasos que le indicamos en la seccion “Creating a Shipment from the
Manifest” (“Creacion de un Embarque desde el Manifiesto”) de este documento.
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4. Usted no necesita seleccionar nada en la seccién del equipo en el “Shipment”
(“Embarque”) Usted va a seleccionarlo después que afiada el embarque al
manifiesto. Ver “Lookup Shipments” (“Buscar Embarques”) en la siguiente
seccion de este documento.

Equipment
Select Equipment by: | --Selaect-- B
Howe to select eguipment

Equip. #/License Plate & Type /
S

b ol AP o P e Bl B et

5. Seleccione Save (Guardar) después de completar la informaciéon del embarque.

Lookup Shipment (Buscar embarque)

Una vez que un embarque no asociado es creado, usted podra asociar ese embarque a
un viaje seleccionando el vinculo Create Standard Manifest en la ventana del
“Manifest” (“Manifiesto”) y después seleccionando el vinculo Lookup Shipment(s) en
la parte inferior de la ventana de “Manifest — Create Standard Manifest”. Esta
caracteristica permite a los transportistas afiadir embarques previamente creados al
viaje.

Equipment(s)

Lookup Equipment or Create One-time Equipment

How to edit equipment zealz

Equip #/License Plate # Type Seal Number{s)

Shipment(s)
Lookup Shipment(s) ofCreate Shipment

Shipment Control # Bill Control # Preparer Sequence # Total Shipment Quantity

[ CheckForErrors | | Save & Finish Later | [ Save & Continue | [ Cancel |

Why check?

1. Seleccione Lookup Shipments localizado cerca de la parte inferior de la
ventana “Manifest — Create - Standard Manifest”.

2. Hay 2 maneras para buscar los embarques, ya sea utilizando la opcién “Filter
Shipments” (“Filtrar embarques”), o desplazandose por las paginas
seleccionando el nimero de paginas que estan localizadas encima del botén
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“Add Selected” EI maximo numero de embarques que se muestra en cada
pagina son 10.

Manifest - Lookup Shipments ?7=0
Filter Shipments

Shipment control #: to: HAZ-MAT: --Select-- v

Bill control #: to:

Port / Point of loading:

[ Filter Shipments ][Reset]

Showing 1-2 of 2

O select All Shipment Control # Bill Control # Sequence # Port / Point of loading Total Shipment Qty. HAZ-MAT
0 733735785 12408 36.0 No
|:| EEen 057654321 12406 15.0 Ne

[ Add Selected ] [ Cancel ]

3. “Filter Shipments” le permite buscar ya sea introduciendo un registro de Numero
de Control de Embarque (SCN) o especificando los embarques HAZ-MAT
seleccionando Yes o No del menu desplegable, o introduciendo el Port/Point of
loading (Puerto/Punto donde cargaron la mercancia)

4. Los embarques no asociados creados anteriormente apareceran en la parte
inferior de esta ventana. Usted puede afnadir el embarque (s) al viaje haciendo
clic en el cuadro a la izquierda del Numero de Control de Embarque (SCN), o
usted puede afadir todos los embarques al viaje haciendo clic en Select All.
Después sera devuelto a la ventana de “Manifest” (“Manifiesto”).

5. * Usted debe desplazarse hasta la parte inferior de la ventana del “Manifest”
(“Manifiesto”). Haga clic en el Namero de Control de Embarque (SCN) de los
embarques que agrego al manifiesto.

6. Desplacese hacia abajo en la ventana del “Shipment” (“Embarque”) hasta llegar
al equipo.

7. Seleccione *Select Equipment by y después seleccione la opcion adecuada
como se explica en la seccion del Equipo en Crear Embarque Estandar desde el
Manifiesto.

Equipment

Select Equipment by: | --Select-—- v '

Hows to =elect eguipment
Equip. #/License Flate # Type j
~ e, A A e e A i . apmnmendl g pene

8. Seleccione Continue en la parte inferior de la pantalla del embarque.

Opciones Adicionales
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Otras dos opciones existen para crear manifiestos y embarques no asociados:
1. “Create Standard Manifest for another Carrier” (“Crear Manifiesto Estandar para
otro Transportista”) y
2. “Create Standard Shipment for another Carrier” (“Crear Embarque Estandar para
otro Transportista”).

Manifest T=0
Filter Manifests

Trip #: To: Filing Status: Completed - Amended v:

Est. arrival date: To: Type: Standard v

Shipment control #: First expected P.0.A.:

Filter Manifests

Create Standard Manifest | Create Standard Manifest for ancther Carrier|

Esatt.eArrival Submitted Date/Time Type Tmeliar Status First expected P.0.A.

Trip & Shipments

Shipment

Create Standard Shipment | Create Standard Shipment for ancther Carrier
La creacion de los manifiestos y los embarques sigue siendo la misma. La Unica
diferencia es que una nueva pantalla aparece y te pregunta por un SCAC valido, ya sea
para el Duefio del Manifiesto o para el Emisor del Embarque.

Tipo adicional de Embarques

Shgprmrenl  Croale Stamdard Shpprmenl

Reguired e
Shipmeant relasse thype: FAP5 | Changs !
Shigping Information f

* Shipmaent conbrol 8: e
e L

-""“'“--.--.._.::-a-*a-.-,"'*-u"\- _Hﬂ-—-.l--_'-"-«.‘—.\f.\ i--f‘““'*_‘-.,ﬁxﬁ._l—*"“-'h"f

Antes de crear un embarque, usted primero debe determinar como el embarque sera
liberado. Actualmente ACE cuenta con 11 diferentes tipos de liberacion de embarques.
Para ciertos tipos de embargue debe tener documentacion especifica como las Formas

de Aduana y Proteccion de Fronteras (CBPF) 3311, 3299 o 7523. Otros tipos de
liberacién de embarque pueden requerir datos adicionales como los Pre-filed In-bond
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Sec. 321 or BRASS.

Change Shipment Release Type

Changing the type from the current shipment release type will cause the loss of all data that iz unigue to that shipment type '
Current shipment release type: pAPS '
Shipment release type FAFS v '
--Select-- O
- PAPS,
BRASS
Conzolidated Shipment
_ 7523-Free of Duty
Change Shipment Release Type Goods Astray
Changing the type from the current s| GN1 Exemptions Lise the loss of all data that is unique to that shipment type .
Prefiled Inbend
i Sec 321 Informal |
Current shipment release type: |3311-Free Ret US Gds ’
Shipment release type 3299-Unace Articles l

(e ] )
Ly g > .- s ' 1‘-\"‘._’“““‘“‘_\”‘\““-‘*‘"‘ -‘\w.*‘“‘--"‘*'\-r--*"__““’/

e PAPS - Sistema de Procesamiento de Pre-llegada: Este es el mas comun de los
tipos de liberacion de embarque, y el tipo de embarque en el portal de ACE por
defecto es PAPS. Este tipo de liberacion de embarque se debe utilizar cuando
se sabe que un Agente de Aduana o un Importador que archiva sus propias
entradas va a presentar una Entrada de Aduana o un Pedido electrénico para un
QP In-bond via la Interfaz Automatizada del corredor (ABI).

e BCS - La Selectividad de Carga Fronteriza: Este tipo de liberacion se desarrollo
para ser utilizado por el transportista si el Archivador de la entrada no reporto un
Numero de Control de Embarque (SCN) en el campo del Conocimiento de
Embarque Madre en la entada de Aduana. Sin embargo, desde que empez6 el
ACE, la politica de CBP exige que todos los embarques incluyan un Namero de
Control de Embarque (SCN) por lo tanto todas la entradas archivadas a través
del ABI tienen que reportar el SCN en el campo del Conocimiento de Embarque
Madre de la entrada ABI o de un pedido QP-In-bond. Por lo tanto el tipo de
liberacion de embarque BCS no se debe utilizar.

e BRASS - Sub-sistema de Liberacion de Fronteras y Selectividad Avanzada
(BRASS): BRASS es un sistema automatizado designado para acelerar la
tramitacion de ciertos productos que se envian repetitivamente. (Solamente para
participantes Autorizados de BRASS) Si esta utilizando BRASS, hay un dato
adicional requerido, que es el codigo C4. El codigo C4 es el nUmero
representado en el cédigo de barra de BRASS. Es importante para el
transportista comunicarse con el Agente de Aduana siempre que los embarques
BRASS vayan a cruzar. El codigo C4 se reporta en la pantalla de la mercancia
(Commodity).
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Manifest - Edit Standard BRASS Comumod ity

* Reqguired {
* Shipment quantity: 0.0 Litre v f‘
= weight: 8] Measurement Ton v i

About decimals .
“ Description: .
= Ca code(s):
it R, -
~ e map” il w'-"""—\ ‘-—-—M-—r‘h_\m""“'—hmw

e Seccion 321 Informal: Este tipo de liberacion se utiliza para ciertos embarques
con un valor inferior a los $200. Para utilizar este tipo de embarque, por favor
consulte las Regulaciones Federales y/o un Agente Aduanal con licencia. Hay
dos datos adicionales requeridos que son el, “Value” (“Valor”) y “Country of
origin” (“Pais de Origen”) y se reportan en la pantalla de la mercancia
(Commodity).

Manifest - Edit Standard Section 321 Commodity

Required

= Shipment guantity: a Litre v

= weight: o Measzurement Ton v

About decimals

* Description:

“ value: k2 Enter numbers onty. Do not include a dollar =ign

= Country of origin: --Select-- |

- ‘Jhﬂ‘\l—'\i r‘\‘-—ﬂﬂ.\".,w‘- x‘-r‘. ‘_____’---—Aﬁ-\"»""m N

e Consolidated Shipment (Embarque Consolidado): Este tipo de liberacion de
embarque se desarrollo para apoyar la relacion entre la Guia Madre/ Guia Hija.
En este momento la CBP requiere que un solo nimero, el SCN, se utilice para
identificar un embarque individual. Por lo tanto la relacion entre la Guia
Madre/Guia Hija no hay que reportarlas en el e-Manifiesto de Camion en este
momento.

e 7523 Free of Duty (7523-Libre de Impuestos): No se requiere ningun dato
adicional. Si un transportista selecciona este tipo de liberacién de embarque,
debera presentar la documentacién pertinente.

e Goods Astray (Mercancia no entregada): Cuando un transportista identifica un
tipo de liberacién de embarque como “Goods Astray” esta pidiendo la liberacion
de la mercancia bajo las exenciones que se hace referencia en el U.S.C.
Titulo19, 141.1 (v), “articulos exportados desde los EEUU, que son articulos
devueltos dentro de 45 dias después de esa exportacion de los EE. UU. como
imposible de entregar y no han dejado de estar bajo la custodia del transportista
o del servicio de aduana extranjeras. El transportista estara obligado a enviar
dos elementos de datos adicionales uno de ellos es “Export Date” (“Fecha de
Exportacion”). Esta es la fecha en que la mercancia salio de los Estados Unidos
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y fue extraviada en Canada o México. El otro elemento de datos es una casilla
de verificacion titulada “Carrier/Foreign Customs Control” (“Control de
Transportista/Aduana Extranjera”). Al seleccionar esta casilla esta declarando
gue la mercancia no ha estado fuera de su control o el de la Aduana Extranjera
mientras estuvo en el pais extranjero.

Hanitust - Goods Astray:

* Required

' Shipmant quaniitys o Lira = |

wiakghts 0 Higag ramant Ton =

* REECH FL
Harks & Humbers
Hiwe Lo a2 I3
< S@moe

-
*
Entes Mark Liated Marks & Numbera: t.

* Ewport Date] MM D0 YY)

Carriar/ Farsign Customs Contrel: (] !}
B S —__ T g o R e S

e GN1 Exemptions (Excepciones GN1): No se requiere ningun dato adicional
cuando reporta este tipo de liberacion de embarque. Cuando un transportista
identifica el tipo de liberacién de embarque como un GNL1 esta pidiendo la
liberacion de la mercancia bajo las exenciones que se hace referencia en el
U.S.C. Titulol19, 141.1 (v). Esto incluye cadaveres, registros, diagramas...con
respecto a las operaciones de negocios, articulos devueltos desde el espacio,
partes de aviones o equipo retirado de un avion de EEUU a causa de
accidentes, etc.

e 3311 Free Returned U.S. Goods (3311Producto de EEUU devuelto libre de
impuestos): Los elementos de datos que tiene que reportar son el “Value”
(“Valor”) y “Country of Origin” (“Pais de Origen”) Si un transportista identifica
este tipo de liberacion de embarque debera presentar la documentacion

Manifest - CBP 3311 Declaration for Entry of Returned American Goods:
* Required -l
~ Shipment guantiby: =] Litre [~ )
weight: =] Measuremen t Ton [~ .
About decima Is ,
~ Description: ?
Marks & Mumbers )
Hows to use this -
Enter Mark: Listed Marks & Mumbers: i
S > -
<= Remove -
= wvalue:(USD)S (.
= Country of origin: —-Select-- [~ f
e -, SR .
o 7’—-‘A‘-J_~’ . a——. T SR ¥

e 3299 Unaccompanied Articles (3299 Articulos no acompafados): No se requiere
ningun dato adicional. Si el transportista identifica este tipo de liberacion de
embarque debera presentar la documentacion pertinente.
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e Pre-filed In-bond: Los transportistas pueden solicitar un movimiento in-bond
ellos mismos a través de ACE. Hay tres tipos de movimientos in-bond que se
pueden solicitar a través del ACE e-Manifiesto: Camion.

Si un agente de aduanas u otra entidad que archiva sus propias entradas
presenta una solicitud electrénica para un In-bond, conocido como un QP, a
través de la Interfaz Automatizada del Corredor (ABI), se recomienda que
usted cree un tipo de liberacion de embarque PAPS. ACE automaticamente

enlazara el QP In-bond a su embarque siempre y cuando la referencia de la
solicitud del QP In-bond sea exactamente igual al SCN del transportista.

Informacién de Embarque In-bond — Pre-Filed In-bond

Desde la ventana de “Shipment — Create Standard Shipment” (“Embarque-Crear
Embarque Estandar), seleccione Change para el “Shipment release type” (“Tipo de
liberacion de embarque”) para cambiar el tipo de liberacion de embarque. Seleccione
Prefiled In-bond del menu desplegable del “Shipment release type” (“Tipo de
Liberacion de embarque”) Seleccione Continue. Esto te devolvera a la ventana de
“Shipment — Create Standard Shipment”. Entrar todos los campos de datos requeridos,
segun lo indicado por el * en las ventanas de “Shipping Information” (“Informacién de
Embarque”), “Shipper” (“Expedidor”), “Consignee” (“Consignatario”), “Party”
“(Participante”), “Equipment” (“Equipo”) y “Commodity” (“Mercancia”). Datos adicionales
son requeridos para los embarques pre-filed in-bond. En la ventana del “In-bond
Information” (“Informacién del In-bond”), seleccione uno de los tres tipos de entradas In-
bond dentro del menu desplegable del “In-bond Entry Type” (“Tipo de entrada In-
bond”).

Inbond Information

* In-bond Entry Type: --Select-- v
oelect:

" In-bond destination: Immediate Transportation

Onward carrier (SCAC): Transpc_:r‘tatic:n and Exportation
Immediate Export

* Bonded carrier (IRS#):
In-bond #: (if left blank, Shipment control £ will be uszed)

Transfer carrier (IRS#):

Immediate Export (I.E.) or Transportation and Exportation (T&E)
* Foreign port of Destination: Loockup Fort Code
* Est. date of U.S. departure:

Mexican Pedimento Number:

&‘\ﬁ\,‘,\. : W

Continue_] [ Cancel ]

Sy NP SR P IR

1. Seleccione Immediate Transportation (IT=61) si la carga se mueve bajo fianza
desde el puerto de llegada a un destino de los Estados Unidos.
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2. Seleccione Transportation and Exportation (T&E=62) si la carga se mueve
bajo fianza desde el primer puerto de llegada a un destino en los Estados
Unidos, y esta programada para ser exportada fuera de los Estados Unidos.

3. Seleccione Immediate Exportation (IE=63) si el envio sera exportado
directamente desde el mismo puerto de donde fue originalmente importado sin
haber salido de los limites del puerto.

Inbond Information
* In-bond Entry Type: i--Select-- 154

* In-bond destination:
Onward carrier (SCAC):
* Bonded carrier (IRS#):
In-bond #: (if left blank, Shipment contral # will be used)

Transfer carrier (IRS#):

Immediate Export (I.E.) or Transportation and Exportation (T&E)
* Foreign port of Destination: Lockup Port Code
* Est. date of U.S. departure:

Mexican Pedimento Number:

_Continue Cancel
S R e A ‘#"4_#-—##.__‘_‘_“"\_ PN ‘_r_\_"\_h-""-—m—.u-u_

N s saa

Entrar los datos en los siguientes campos para continuar:

1. Entrar el distrito/ codigo de puerto de cuatro caracteres conocido como el cédigo
“Schedule D” en el campo de “In-bond destination” (Destino del In-bond”).

2. Entrar el SCAC del transportista en “Onward Carrier (SCAC)” si el embarque va
a ser transferido a un transportista diferente.

3. Entrar el nimero de IRS del transportista cuya fianza es obligada en el campo
de “Bonded Carrier (IRS#)”.

4. Entrar el numero In-bond de 9 digitos asignado por la Aduana en el campo “In-
bond #”. Comuniquese con la oficina local de Aduanas, y ellos le asignaran un
banco de numeros para que usted los utilice. Haga caso omiso de las
indicaciones en la pantalla del sistema que indican que si se deja en
blanco el nUmero de control de embarque sera utilizado en “if left blank,
Shipment control # will be used.” Esta funcionalidad no se debe utilizar sin
la direccion de CBP.

5. Entrar el nimero de IRS del transportista en el campo “Transfer carrier (IRS#)”
si el transportista va a transferir la carga localmente a otro transportista.

Si selecciono “Transportation & Exportation” o “Immediate Exportation” en el “In-bond
Entry Type” (“Tipo de Entrada In-bond”) los siguientes elementos también son
requeridos:
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6. Entrar el codigo del Schedule K para el “*Foreign Port of Destination” (“Puerto
de Destino Extranjero”)

7. Entrar la fecha estimada de salida de los Estados Unidos en *Estimated date of
U.S. departure.”

8. Entrar el niUmero del Pedimento de México en “Mexican Pedimento Number”
para todas las exportaciones a México.

HTS. Si no sabe el nimero de HTS, vaya al menu desplegable “Action”

En la ventana de la mercancia “Commaodity”, se requiere el valor y el codigo
debajo del nombre, seleccione references, y seleccione la solapa HTS.

Métodos Adicionales de In-bond, QP/WP

Actualmente hay dos métodos para que un transportista enlace un QP/WP, una
solicitud electrénica In-bond presentada via ABI, a su manifiesto. Los dos métodos son:
PAPS a QP, o manualmente vincular el QP embarque no-asociado a un e-Manifiesto.

1. PAPS a QP: A partir del 2 de Febrero de 2008, las peticiones para los QP/WP
automaticamente seran vinculadas a los embarques PAPS (Sistema de
Procesamiento de Pre-llegada) en el ACE e-Manifiesto camion. El transportista
crea un registro de embarque y lo identifica como un tipo de liberacién de
embarque PAPS. El Agente Aduanal presenta el QP a través de ABI y reporta
el Numero de Control de embarque (SCN) en el campo del Conocimiento de
Embarque Madre (Master Bill of Lading field) del mensaje QP, el e-Manifiesto
PAPS automaticamente serd vinculado al registro del QP In-bond. El niUmero
de Control de embarque (SCN) reportado en el e-Manifiesto tiene que ser
idéntico al registro documentado en el campo del Conocimiento de embarque
Madre (Master Bill of Lading) en la solicitud del QP in-bond. Un mensaje “QP
on file” (“QP en Archivo”) se le enviara a la lista de transaccion que esta
localizada en el Account Type, Carrier, Transactions Tab, (Tipo de Cuenta,
Transportista, Solapa de Transacciones) y actualmente solo tiene acceso el
Titular de la Cuenta Comercial (Trade Account Owner (TAQ)).

2. Vincular manualmente un embargue no asociado QP a un e-Manifiesto: El
transportista podra vincular un registro de embarque no asociado que fue
creado en ACE con la presentacion de un mensaje QP In-bond a un manifiesto
mediante el uso de "Look up Shipment"(“Buscar Embarque”) en el portal de
ACE. Las declaraciones del QP In-bond autométicamente crean embarques
preeliminarios en ACE de los datos del QP y los deposita en la ventana de
“Shipment” (“‘Embarque”) del transportista. Los archivadores del Portal de
Datos Seguro ACE deben armonizar el equipo reportado en el registro del

Providing the Right Information to the Right People at the Right Time and Place
64 septiembre 2012



-ace Topic: e-Manifest: Trucks

embarque con el equipo reportado en el viaje. Si el archivador del QP elimina el
QP entonces el registro de embarque del transportista también se eliminara.

Todavia se requiere que los embarques QP/WP In-bond, vayan acompafados
de la Forma CF 7512. Sin embargo si usted solicito el movimiento In-bond
directamente desde su declaracién de manifiesto como un Pre-filed In-bond, la
hoja de cobertura con los elementos especificos es todo lo que se requiere para
acompafar el embarque. Para mas detalles ir a:
http://cbp.gov/xp/cgovitrade/automated/modernization/carrier_info/electronic_truc
k_manifest_info/inbond_info/

Arribar y Exportar In-bonds a través de ACE

1. Seleccione la solapa Tools.
2. Expandir Manifest Tools.

‘:f::_ ace secure data portal r
Home | Accounts | References

Task Selector i
User Account Administraticn - Filter Manifests
Manifest Tocls -
Manifest R =
Manifest - Search Trip #: To: F'Il‘___
In Bond Arrival Est. arrival date: To: Tvpes:d
In Bond Export »
Shipment control #: Fir‘
A t Selector List ? - - r
ccoun S ector L =h= [ Filter Manifests ] [ Reset ]
View Settings
View By:
O scct Name (O scac
Sort by:| --Select-- - ,
Accounts =y | Trip # Eztt.eArrival Submitted Date/Time b
El CEP Incorporated 3 a
TRUCK AMS TEST CARRIER
¢ Change Shipment Release Type
Changing the type from the current shipment release type will cause th
. Current shipment release type: poaps f
e - ’-————-—n—-—’\ \\.‘_‘\\.--‘ﬁ"'i‘\ an_t.:-.l.ea_s_w‘-‘-k"\ - ’ RS '-"‘" e,

Para reportar la llegada de un embarque in-bond via ACE, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione In-Bond Arrival del menu desplegable de “Task Selector”
2. Seleccione Equipment Number, In-bond Number o Shipment Control
Number de la lista desplegable “Find In-bonds where” _ _
@ana securs data portal it i Pratoct Webcome, = i “
e

T e

7 | InBonds Due to Arreve

Home

Find nbgads whers:

s s Desbeation P iy Laskap £
L quu"“:rwl and Filissy Diate Fange )  Arrried
|
F S [aazh |
riCe
|
: Vimw Settings

| Wit By
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3. En el campo de la derecha, entrar el nimero apropiado.

4. Reportar el codigo Schedule D para el Distrito de EE.UU. /puerto de llegada,
puerto que fue reportado en la solicitud del in-bond en el campo de “and
Destination Port is” (“y el puerto de destino es”).

5. Entrar el rango de fechas en que se presento el in-bond en los dos campos al
lado de “and Filing Date range is:"(*Y el rango de la fecha de presentacion es”.)

6. Seleccione Search para buscar el embarque in-bond que coincide con sus
criterios. Ya sea un in-bond especifico o una lista de embarques in-bond se
mostrara.

7. Seleccione los embarques que desea arribar marcando la casilla a la izquierda
del registro del embarque o haga clic en la casilla “select all” para arribar todos
los embarques que se han mostrado.

8. Entrar la fecha en que la primera parte del embarque llegd a su puerto de
destino in-bond en el campo de “Arrival Date”.

9. Entrar la hora en que el embarque llegé al puerto de destino in-bond utilizando
una metodologia de 24 horas (HH:MM).

10.Entrar el cédigo Schedule D para el Distrito de EE.UU. /puerto de llegada en
“Arrival Port.”

11.Haga clic en Arrive Selected In-bond(s) para reportar la llegada de este o estos
embarques.

Para Exportar Embarques In-bond:
1. Seleccione el In-Bond Export del menu desplegable del “Task Selector”
2. Seleccione el EQuipment Number, In-bond Number o Shipment Control

Number en el menu desplegable de “Find In-bonds where:” y entrar el nimero
apropiado en el campo de la derecha.
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tr':j'awmuredutapurtul Walcome, s _u
iz | Arzounts I Referencos m '@ I:

In-honds Due 1= Expart

= O Exportsd

3. Reportar el cddigo Schedule D para el Distrito de EE.UU. / puerto de llegada,
puerto que fue reportado en la solicitud del in-bond en el campo de “Arrival port
is”.

4. Entrar el rango de fechas en que se presenté el in-bond en los dos campos al
lado de “and Filing Date range is:"(*Y el rango de la fecha de presentacion es”.)
Este campo es opcional

5. Seleccione Search para buscar el embarque in-bond que coincide con sus
criterios. Ya sea un in-bond especifico o una lista de embarques in-bond se
mostrara.

6. Seleccione los embarques que desea reportar que han sido exportados
marcando la casilla a la izquierda del registro del embarque o haga clic en la
casilla “select all” para exportar todos los embarques que se han mostrado

7. Complete los siguientes campos:

e Entrar la fecha que el embarque fue exportado de los Estados Unidos en
“Export date.”

e Entrar la hora que el embarque fue exportado de los Estados Unidos
utilizando una metodologia de 24 horas (HH:MM) en “Export time.”

e Entrar el cddigo Schedule D para el distrito de EE.UU. / puerto de
exportacion (i.e. 5201 para el puerto de Miami, Florida) en “Export Port.”

e Entrar el nombre del transporte donde cargaron el embarque para ser
exportado en “Export Conveyance name.”

e Seleccione el modo de transporte donde se exporto el embarque en la
lista desplegable de “Mode of Transportation”.

e Haga clic Export Selected In-bond(s) para reportar la exportacion de
este o0 estos embarques.

Nota: Actualmente, cuando reporte la llegada o la exportacién de un
embarque in-bond la primera respuesta puede decir “In-bond shipment
#Hp####* did not get any response from ACS please try again later”. Esto

significa que su solicitud fue enviada al sistema in-bond pero una respuesta
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aun no ha regresado del sistema de in-bond. Usted puede recibir un mensaje
gue dice “In-bond data not found for In-bond #######*” durante su primero o
sus atemptos subsecuentes. El recibo de este mensaje significa que el
mensaje del arribo del in-bond fue aceptado por ACS. Los campos de la
fecha, hora, y puerto de llegada desapareceran de la pantalla de arribo y
exportacion de in-bond. Esto también significa que su mensaje ha sido
aceptado por ACS y debe recibir un mensaje en la solapa de Transacciones
qgue dice “ARR In-bond comp move” o “EXP In-bond comp move”.

* A equivale a el nUmero de SCN
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Recursos Adicionales de ACE

Entrenamiento y Referencias de ACE (Informacién sobre los e-Manifiestos de ACE):
http://www.cbp.gov/xp/cqov/trade/automated/modernization/ace welcome/ace e manif
est for trucks/

Cuota de usuarios para las Calcomanias y Transpondedores (Decals and
Transponders) (Para actualizar Transportes asociados al Transpondedor):
http://www.cbp.gov/xp/cgov/travel/pleasure boats/user_fee/user_fee decal.xml

Documentacion In-bond se puede encontrar en:
http://cbp.gov/xp/cgov/trade/automated/modernization/carrier info/electronic truck man
ifest info/inbond info/

Para asistencia adicional, puede tomar el entrenamiento basado en la Web (WBT)
titulado “Multi-Modal Manifest and ESAR Enhancements.”

La direccién Web del Centro de
Entrenamiento de ACE en lineay el

. ~ ACE Web-based Training (WBT) You can launch a course from the links below
nombre del usuario y contrasefia s
X eloome to the ACE Oniie Trainng oenier: g ACE |nitial Login ACE;
requeridos son: LRI
i = Pariodic EUEEES 33
. 1 h¢ lution is: 1350 x 844
http://nemo.cbp.gov/ace_online o s = eManifest Trucke RY
Browser name: Microsoft Internet Explorer
Browser version: 4
oo e-Manifiesto: Camiones %
Flash Player 7 or higher is required to view this course
t Adoh To check the current version of Flash that ACE Reports /Q
Flash Player your browser is running Click here. for the Trade Community =
Enhanced ACE Accounts
& Master Data i A}
Multi-Modal Manifest &
ESAR Enhancements A2
Forms, Declarations, ﬁ%ﬂ
& AD/CVD Cases
Post Summary
Corrections m
e-Manifest: Rail & Sea [Yk]
e-Manifiesto:
Ferrocarril y Maritime m

¢Necesita ayuda adicional con el e-manifiesto: Camiones? Si usted es un
comerciante o si esta llamando fuera de los Estados Unidos, por favor contacte
el Escritorio de Apoyo Tecnholégico al 1-866-530-4172.
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Apéndice: Elementos de Datos

El 13 de Septiembre del 2006, La Aduana y Proteccion de Fronteras publico un aviso
general en el Registro Federal (FR) en 68 FR 68175 que especifica los elementos de
datos que seran requeridos como obligatorio, condicional u opcional en el e-Manifiesto
es presentado por un Transportista Terrestre de Frontera para cumplir con el
Reglamento de Carga Avanzada. El FRN lo puede encontrar en:

http://a257.g.akamaitech.net/7/257/2422/06jun20041800/edocket.access.gpo.gov/2004/pdf/04-20585.pdf

Los siguientes elementos de datos se enumeran en la FRN.

1. Numero del Transporte, y (si aplica) el nimero del equipo (el nUmero del transporte
es el Numero de Identificacion Vehicular (VIN) o el nUumero de placa y el Estado de
emisién; el numero de equipo, si aplica, se refiere al nimero de identificacion de
cualquier equipo de arrastre o contenedor conectado a la unidad de potencia. Para
efectos de esta prueba, ambos el VIN y el nimero de placa son obligatorios).

2. Identificaciébn del Transportista (i.e., la identificacién de la compafila de camiones
cédigo SCAC (Cdbdigo Estandar Alfa de Transportistas) un cédigo Unico asignado a
cada Transportista por la Asociacién Nacional de Transportes de Carga para el
Automotor (NMFTA) )

3. Numero de viaje y, si aplica, el numero de referencia del transporte para cada
embarque (el niumero de referencia del transporte es el nimero de guia de viaje, o el
Numero de Pro, si ese nimero fue generado por el transportista. Para efectos de esta
prueba, el SCN vy, si aplica el Nimero de Control de la guia (BCN) son obligatorios).

4, Numero de Contenedor (s) (para un embarque en un contenedor, si es diferente del
namero de equipo), y el niumero de sello para los sellos que estan pegados al equipo o
contenedor (s) (Para efectos de esta prueba, los nimeros de sello serdn impuestos en
los carriles de FAST en la frontera del Sur).

5. La localizaciéon exterior donde el transportista de camiones toma posesion de la carga
destinada a los Estados Unidos.

6. La fecha y hora previstas de llegada del camion al primer puerto de entrada en EE. UU..

7. Los numeros y las cantidades de la carga a bordo del camién como figura en el

conocimiento de embarque (s) (esto es la cantidad mas baja de la unidad de embalaje
exterior; numeros refiriéndose solo a las paletas o contenedores no constituye
informacion aceptable; por ejemplo, un contenedor cargando 10 paletas con un total de
200 cartones debe ser calificado como 200 cartones).

8. El peso de la carga, o, para un contenedor sellado, el peso declarado por el expedidor
de la carga.
9. Una descripcién precisa de la carga y/o el nUmero del Programa de Tarifas Unificadas

(HTS) a nivel de 6 digitos en los que la carga serad clasificada. (Descripciones
genéricas, especialmente aquellas como la Carga de todos tipos (FAK), carga general,
y Dice que contiene (STC) no son aceptables).

10. | El cédigo de material peligroso reconocido internacionalmente cuando la mercancia se
envia por camion.
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11. | Nombre y direccion completa del expedidor, o nimero de identificacion (La identidad
del vendedor extranjero, proveedor, fabricante, u otro partido similar es aceptable. (y la
direccion del vendedor extranjero, etc. debe ser una direccion en el extranjero). Por el
contrario, la identidad del transportista, despachador de carga, cosolidador, 0 Agente
aduanal no es aceptable. El nimero de identificacién serd un numero Unico que la CBP
le asignara con la implementacion del Ambiente Comercial Automatizado).

12. | Nombre y direccibn completa del consignatario o el nimero de identificacion. [El
consignatario es la parte a la que la carga sera entregada en EE. UU.., con la
excepcién de la Carga Extranjera que Permanece a Bordo (FROB).] EI numero de
identificacion sera un ndimero Unico que la CBP le asignara con la implementacion del
Ambiente Comercial Automatizado).

13. | Numero de Departamento de Transportacion (DOT).

14. | Persona a cargo del transporte que esta llegando.

15. | Nombres de todos los miembros de la tripulacion.

16. | Fecha de nacimiento de cada miembro de la tripulacién.

17. | Numero de la licencia de conducir comercial para cada miembro de la tripulacion.

18. | Estado/Provincia de expedicién de la licencia de conducir para cada miembro de la
tripulacién.

19. | Pais de expedicion de la licencia de conducir para cada miembro de la tripulacion.

20. | Numero de documento de viaje para cada miembro de la tripulacion.

21. | Pais de expedicion del documento de viaje para cada miembro de la tripulacion.

22. | Estado/Provincia de expedicion del documento de viaje para cada miembro de la
tripulacion.

23. | Tipo de documento de viaje para cada miembro de la tripulacion.

24. | Direccion para cada miembro de la tripulacién. [Para esta prueba, se define como la
ubicacién fisica en los EEUU, donde el miembro de la tripulacion va a estar en este
viaje en particular. Esto incluye la ubicacion del consignatario, un hotel, una parada de
camiones, un familiar, o un amigo. Los individuos que poseen una ldentificacion de
FAST estan exentos de la obligacién de proveer una direccion en los EEUU.]

25. | Género de cada miembro de la tripulacion.

26. | Nacionalidad/ciudadania de cada miembro de tripulacion.

27. | Método de transporte (definido como el modo en que la mercancia cruza la frontera
internacional).

28. | Tipo de Transporte
29. | Estado/Provincia de la registracion del transporte.
30. | Estado /Provincia de la registracion del equipo.

31. | Aprobacién de Hazmat para cada miembro de la tripulacion.

32. | Nombre de todos los pasajeros.

33. | Fecha de nacimiento de cada pasajero.

34. | Nomero de documento de viaje para cada pasajero.

35. | Pais de expedicion del documento de viaje para cada pasajero.

36. | Estado/Provincia de expedicion del documento de viaje para cada pasajero.
37. | Tipo de documento de viaje para cada pasajero
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38. | Género de cada pasajero.

39. | Nacionalidad de cada pasajero.

40. | Indicador de Importacion/Exportacién/ En-Transito.

41. | Pais de registracion del transporte.

42. | Nombre de la compafiia de seguros del transporte.

43. | Nomero de la poliza de seguros del transporte.

44. | Afo de expedicion.

45. | Cantidad del seguro.

46. | Numero del Transpondedor.

47. | Tipo de liberacion de embarque.

48. | Tipo de Equipo.

49. | Pais de registracion del Equipo.

50. | Indicador de Instrumentos de Trafico Internacional en el transporte o equipo.

51. | Fecha estimada de la salida de EE.UU. (para usar con T&E o IE).

52. | Destino del In-bond.

53. | Onward carrier (el codigo SCAC del transportista a quien se le va a transferir la carga
in-bond).

54. | Puerto de descarga extranjero.

55. | Lugar de recibo.

56. | Tipo de servicio (tipo del contrato de transporte).

57. | Participante, Namero de ID, y tipo (para cualquier otro partido en la transaccién que
figura en el conocimiento de embarque del camionero).

58. | Cddigo C-4.

59. | Identificador del embarque (cualquier numero que el transportista desea enviar al
Agente Aduanal (por ejemplo la orden de compra, factura comercial, etc.)

60. | Namero del In-bond electrénico

61. | Namero del In-Bond CF-7512

62. | Numero de identificacién del Transportista con la Fianza.

63. | Transportista que va a hacer la transferencia (previsto a que sea el transportista local o
el cartman).

64. | Codigo de la firma del destino de la transferencia. (FIRMS code)

65. | Contacto de Hazmat.

66. | Indicador de carga FDA (identifica jurisdiccion del Departamento de Drogas (FDA)
sobre el embarque; esto no es el requisito de notificacion previa segun fue establecido
en la Ley de Bio-terrorismo).

67. | Pais de origen de la carga.

68. | Valor.

69. | Cddigo del tipo de entrada.

70. | La presentacion de la siguiente informacion es considerada opcional a criterio de la

parte remitente: Marcas y Numeros (en los empaques que se distinguen de nameros
requeridos por la informacién de la carga anticipada).
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